BANCO INMOBILIARIO DE FLORIDABLANCA

PROYECCION PLAN DE ACCION 2019

PLAN DE ACCION 2019

EVALUACION

PONDERACION
ACTIVIDAD META e| f|[m|a|m| s | 1| Aa|ls|o| nN| D | INDICADOR | RESPONSABLE ANITAS DR % DE AVANCE
PROCESO ESTRATEGIA sicnowas | ANANGE
Formular, disefiar e Politica publica | AREA TECNICA -
Implementar Un3 £ ormular la politica publica de Vivienda 0.30 000 0.00|0.00{0.00| 0.00{ 0.30 | 0.00| 0.00{ 0.00{ 0.00| 0.00/ 0.00| formuladae | SECRETARIA NO 0%
politica publica de implementada GENERAL
vivienda
— Numero de
rmulacion y proyectos
ejecucion de tres ( AREA TECNICA -
3) programas de [ oo ¥ Slecute e ds 1 olo|lo|lo]lo|lo|lo]|o|los|o| o]os aam“.ﬂuﬂ_ SECRETARIA NO 0%
vivienda de interes Pogramas GENERAL
social y/ o prioritario nw8<oo8m
Beneficiar con
VIVIENDA DE soluciones de |0, aizar los diferentes seguimientos y : AREA TECNICA - 7.60%
INTERES SOCIAL vivienda a 20 |, oe bara otorgar Las soluciones de 0 olololo]o]o|o|lo]o|o|ofo zcazmo_ia___s SECRETARIA NO 0% ;
personas y/o A ia beneficiadas GENERAL
Famillias en proceso
de reintegracion
Dtorgar 150
subsidios para
Compra, Numero de
construccion y/o : " ; AREA TECNICA -
wsloramierto:de: [T ESE (06 HANPES Segimiion 59 olo|lo|lo|o|l2|o0]o]|20f0]|of1e| Subsdos SECRETARIA NO 30,4%
2 tamites para otorgar los subsidios municipales GENERAL
vivienda para entregados
familiasvulnerables (
con enfoque
—diferencial)
Construir y/o Nirrerc de
mantener 10 NUEVOS |- cirir equipamientos comunales 0 olo]olo]o|lo|o]o]|o| o] of o] eqipamientos | AREATECNICA 51 100%
equipamientos mantenidos
| muncioales
Numero de
salones
Adecuar ylo construr| - or i jos salones comunales 3 olololololo|lolo|lo|of 2] 1| comuaes | AREATECNICA sl 100%
5 sslones comunales construidos y/o
adecuados
INMUEBLES Actualizar hasta en
MUNICIPALES Y  |un 100% el inventario i o 75%
ESPACIO PUBLICO | general del sistema , —
de espacio publico y [ACRAZacoN 461 fventario 5 ppaio 0% 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | 0% | actualizacion dei| AREA TECNICA st 100%
muebles fiscales del s _ inventano
area urbana del
Municipio




Formular & Politica publica

implementar la | o acion de la politica Publica de
) formulada,
Jos.nn Publica _ha # ion do arees de Cosion 0.05 0 0 0 0 0D |005| O 0 0 0 0 0 disefiada @ AREA TECNICA NO 0%
oocuo_wn.o:. = Implementada
— CONTROL DEL |
Elaborar un Manual ’ :
EJERCICIO DE LA A : Elaboracion del manual de Administracion Manual
de administracion X 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 AREA TECNICA Sl 100% 100%
)%’Onb inmobili del BIF Inmobiliana elaborado
Realizar las
supervisiones de las Numero de
las difrentes obra adelantadas
diferentes proyectos wﬂﬁ.&hﬂ = 2 olololol1]lol1]o| o] o] o] of sueniiones | AREATECNICA NO 50%
de obra adelantados realizadas
por el BIF
GESTION DE Realizar el
PROYECTOS acompafiamiento en 50%
la parte técnica de
Numero de
| esos de
.ww &33“ Acompafiamiento de los proc 4 ololololt] 1lo]l 1] 1] 0] o] oacompanamient| AREATECNICA NO 50%
poahos & CONAtacK! os realizados
adelantados por el
Bl
No anteproyecto
§<§1§§-§5 presupuesto / No | CESAR AUGUSTO
ingresos y gastos * " prewsupuesto FLOREZ VERA ) 100%
aprobado
No Resolucion
Desagregar y presentar proyecto de Desagregacion
presupuesto anual para la aprobacion de a x pressntada / CEBAR AUGUSTO SI 100%
. Resolucion FLOREZ VERA
junta Desagregacion
Aprobada
. No de Actos
Proyectar los actos administrativos
oﬁgtibnniagagg! n:?__.wﬂo CESAR AUGUSTO
X X X X X
ﬂ!gog&g.g.go&o S B Rl R R B i de actos FLOREZ VERA No 42%
s) PR
Generar y contabilizar los certificados de No de CD ESAR
disponibilidad presupuestal y registros X X X X X X X X X X X X solicitados/No de G AUGUSTO NO 42%
€D elat FLOREZ VERA
Registrar y contabilizar diariamente los No de RP
ingresos, orden de pago y egresos de la x x x x x x x x x x x x | solicitados/No de CERAR AUGUSTO NO 2%
; RP FLOREZ VERA
Elaborar y presentar el Plan anualizado de caja Fortalecer y x PAC elaborado / | CESAR AUGUSTO
FORTALECIMIENTO |de la entidad consolidadr la X PAC aprobad FLOREZ VERA 2 hoxids
DE LA INFORMACION informacion PAC aprobado / CESAR AUGUSTO 53,38%
PRESUPUESTAL Ejecutar y evaluar el plan anualizado de caja pres tal de X X X X X X X X X PAC ejecutad FLOREZ VERA NO 42%
la entidad
No modificaciones
al PA X X X Aprobadas / No de | CESAR AUGUSTO
Realizar las modificaciones C X X X X X X X X X fi FLOREZ VERA NO 42%
aprobadas







correspondiente a la parte contable y Informiacion No de formatos
presupuestal mediante el uso de la plataforma Exogena elaborada elaborados / No de| CESAR AUGUSTO
del sistema integral de audioria (SiA)nforme | L0 tormatos FLOREZ VERA 8l 100%
sistema integral de Auditoria (SIA), a la Y presentados
Contraloria Municipal de Floridablanca.
Dar cumplimiento a Generar mas
las normas Revisar de manera fisica y a travez del |espacio fisico en
establecidas por el |inventario dijital, las cajas y carpetas el archivo central Total de carpetas del
A.G.N en tema de existentes en el archivo central y para proximas archivo
eliminacion de determinar que documentos se pueden |transferencias y central/carpetas CARLOS GARCIA NO 15%
documentos eliminar totalmente y cuales se pueden |dar cumplimiento depuradas
respetando las ellminar pero con respaldo dijital ala ley 594 de
T.R.D. 2000
DEPURACION DE Rant: v
FONDOS procadimientos Encuestar a los productores de anes
necesarios para Informacion encuestas 13,33%
ACUMULADOS documentos del BIF para ayudar a
realizar una precisa de que realizadas/total de
depuracion de determinar que documentos deben ST ;
3%&3 acumulados permanecer conservados en fisico en'el no es de <_z._<. wcse— e GaRas N =
archivo central y cuales pueden ser productores de
clara y consensuada importancia para documentos
eliminados
con el equipo de |a entidad
trabajo de la entidad
Idman_d_. con 1as
realizar los pasos a |realizar reuniones de comites de archivo |[normas de comites de
seguir segun y actas de eliminacion cada vez que sea eliminacion que archivo/cumplimient| CARLOS GARCIA NO 0%
establece la norma |necesario establece el o de la norma
n- AGHN
de Gestion Ciaheemniony
DE LA POLITICA DE |Documental del BIF, Realizar visitas a los puestos de trabajo puestos de
productores de
GESTION de acuerdo a los para verificar si se estan aplcando las d trabajos/visitas CARLOS GARCIA NO 0% 0%
ocumentos
DOCUMENTAL parametros T.R.D realizadas
apliquen las
establecidos en el
T.R.D
[
organizacién de
revision de los documentos que se documentos en X carpatas
encuentran en el archivo central al menos 30 existentes/carpetas | CARLOS GARCIA NO Q%
carpetas organizadas
Adelantar el proceso Mantener el
interno necesario formato de
para organizar el inventario
ORGANIZACION DE |archivo fisico de la documental carpetas
DOCUMENTOS entidad en actualizar el inventario de archivo actualizado con existentes/carpetas | CARLOS GARCIA NO 10%
FISICOS Y cunplimiento de la el total de Kiventarisdas 31%
ELECTRONICOS |ley 594 del 2000, carpetas
ademas de existentes en el
respaldario en archivo central
medios magneticos
pasar informacion actualizada al sistema .-_"._"wuu_".uow%mm de carpetas
realizando respaldo magnetico de la - existentes/carpetas | CARLOS GARCIA NO 4%
rpetas
informacion dijitalizadas

mensuales




GESTION ALMACEN
INVENTARIOS

las cuentas de la entidad

concillaciones

registradas en el

Compras y Recopilar informacion por dependencias |Un (01) Informe Numero de
suministros de acuerdo a las necesidades de cada  |de necesidades necesidades
una de ellas. Registrar la Informacion y |Para el proceso detectadas / MARTIN CESPEDES NO 0%
ponerla en consideracion de Seccretaria |d& compras. Numero de
General para su aprobacion. necesidades
Informar la Dos (02) Numero de
realizacion del _ Establecer el cronograma de actividades n_.‘on._u_,a circulares
inventario general |antes de la realizacion de cada informativas programadas /
de bienes en cada  |inventario general de bienes en cada una|antes de cada Numero de MARTIN CESPEDES NO 0%
dependencia durante|de las dependencia de |a entidad. Inventario de circulares
la vigencia. bienes, enviadas.
Inventario general Un (01)
de bienes. inventario ,::<.=E:ou
Verificacion de cantidades y estado de  |general de sicos
los blenes existentes. bienes fisico programados / | MARTIN CESPEDES NO 0%
finalizando cada Numero de
samestre. Inventarios
Novedades al Dos (02) Numero de
Software de vow_nonoq _u no“m _o<u=“3._¢hun”. fisico, novedades correcciones
inventarios. realizar el registro y actualizacion generales (a que programadas /
permanente del inventario general de |8 |haya jugar) Numero de MARTIN CESPEDES na 0%
entidad a que haya lugar. durante la correcciones
Control y Tres (03) Numero de
disponibilidad de Registrar todos los elementos entregas durante bienes o
elementos. devolutivos que salen del almacen y la vigencia. elementos
registrar los elementos de consumo que sallentes /
son entregados a las dependencias. Numero de MARTIN CESPEDES NO 33%
Fomentar la cultura institucional blenes o
respecto a la eficiencia en el uso y elementos
disposicion de los recursos. salientes
registrados en el
Administracion Un (01) registro z%aﬂ_ddq
bienes. Conocer las cantidades, caracteristicas y |d@ :”,inu_a a ”MNM“.”” )
estado de los bienes que posee la que haya lugar
entidad. Velar por la conservacion de los |durante en la Numero de MARTIN CESPEDES L 0%
mismos. vigencia. novedades
registradas en el
Baja de elementos. Un (01) proceso L
durante la elementos dados
Realizar el proceso de bajas de acuerdo |vigencia. ua baja / s
a las caracteristicas de los elementos n_”ﬁnﬂo Sados | MARTIN CESPEDES NO 0%
(desuso, Inservible u obsoleto). 0% CRGOS
de baja
descargados del
Control de ingresos Un (01) reporte
mensual durante 59.”3 wo..
Registras movimiento de ingresos de la |la vigencia FegistTor
anunua - i v Numero de MARTIN CESPEDES NO 33,33%
ingresos
registrados en el
Conciliaciones Un (01) reporte
bancarias mensual durante gn_.omnﬂum\
la vigencia por registrar
Realizar las conciliaciones bancarias de fNumero de MARTIN CESPEDES NO 33,33%

5%




boletines informativos

Facturacion Un (01) reporte Numero de
mensual durante facturas por
Generar la facturacion de predios la vigencia generar /
arrendados por la entidad Numero de MARTIN CESPEDES NO 43,6%
facturas
generadas en el
Realizacion de las
!&»...5..__8! _w_u.___i n_.“. B No. de auditorias
cad, | d del aliz No.
Torforme alas | Ve @ cada proceso en el desarrollo el programal - cpi, () auditorias reakizadas/ No. de | c\nan LUCIAGALVIS NO 33%
anual de auditorias auditorias
necesidades as
Iinstitucionales de
personal identificada
No. de seguimientos
Seguimientos a los planes
Visita @ cada proceso que haya suscrito plan de | Un (1) seguimiento al programadas/ No.
de ‘nfgh_s por mej jento por proceso afo de seguimientos SANDRA LUCIA GALVIS NO 30%
proc realizados
No. de auditorias
la auditoria X
Realizacion de Auditorias |  Visita al proceso en el desarrollo de la aui UN (1) Auditoria realizadas/ No. de SANDRA LUCIA GALVIS NO o
Especiales especial auditorias
solicitadas
No. de auditorias
. : Dos (2) arqueos Caja realizadas/ No. de
Revision de la caja menor Realizar el argueo a la caja menor Menor suditortas SANDRA LUCIA GALVIS NO S50%
Programadas
Seguimiento al plan
3_:.-_3-.8 de .cn.:u - alpisn gico de lucha No. de Sn-“”:hﬂmu
cantra lu corrupcion y o contra la corrupcion y de atencion al cludadano | Tres [3) seguimientos Frogeny " | SANDRA LUCIA GALVIS NO 3%
Stincion al cludsdana conforme a la ley 1474 del 2011 geSaghaneos
conforme a la ley 1474 realizados
del 2011
No. L Lo
Realizacion del o S-e.a.\o“o .
seguimiento al Mapa de Monitorao y evaluacion al mapa de riesgos Dos (2) seguimientos de seguimientos SANDRA LUCIA GALVIS NO 0%
g0s Inst realirados
" o~ _.no.... -M“_ No. de seguimientos
8! Monitorear y realizar el informe de seguimientos & programados/ No.
presentacion del informe comites institucionales del BIF Dos (2) Monitorecs de seguimientos SANDRA LUCIA GALVIS NO 50%
sobre los diversas realizados
comites institucionales
Rasktzacion de o No. de informe
rendicion de cuentas a la Elaborar y presentar los informes (Anuales, .
Dos (2) inform do/ No. SAN
contralonts Muricsl 86 bimes v samestral) (2) es v«n!!:-!-gn -”ﬁ_ :M&M. DRA LUCIA GALVIS NO 50%
Floridablanca
Dar a conocer los
No. boletines
lineam Elaborac asentacién licacion de los
dentos da Control | - Elsboracitn, prasentac i M_,”_a_ = Dos (2) Boletines programdos /No. | SANDRA LUCIA GALVIS NO 0%
boletines realizados




CONTROL INTERNO

Elaboracion del Informe

Realizar y publicar ¢! seguimiento al Modelo
Estandar de Control interno MECI, segin lo

Realizar TRES (3),
Informes

No. de informe

Pormenorizado de pormenorizados de programado/ No. de | SANDRA LUCIA GALVIS NO 33%
1474 de 2011 y el formato d
Control interno astableciia en e ley e 2011y ek ®|  control interno informe realizado
la DAFP
segun la DAFP
Elaboracion del informe Mo da iof
imient Realizar y publicar el informe sobre |a austeridad ) ome
OESApUm0 ¥ Y PuRNCer® . o Cuatro (4), informes programado/ No. de | SANDRA LUCIA GALVIS NO 25%
verificacion de la del gasto en el BIF nf aeads
austeridad en el gasto lorme
Elaboracion y No. de informe
Realizar la verificacion y el informe de los derechos
presentacion del informe e %ﬂ-ﬁ un (11, informe programado/ No. de | SANDRA LUCIA GALVIS s 100%
sobre derechos de autor informe realizado
Seguimento al plan de lizar el itoreo y segu dela osca a-a_“.\nu”.u
accion de gob en gia de Got en Linea en el BIF durante | Dos (2) Seguimientos pos " | SANDRA LUCIA GALVIS NO S0%
linea la presente vigencia de saguimiantos
realizados
Convocatoria a las No. comites
reuniones del Comité iz 1 de trabajo del comité .
wiscior da Consrol i de control inemo Daos {2) convocatorias programdos/ No. de | SANDRA LUCIA GALVIS S! 100%
comites relizados
I, T —
Elaboracion y
No. de informe
presentacian del informe | Diligenciar mediante el aplicativo del CHIP pdgina .
e contralie dela CGN &l informe MECICO un (1) informe programado/ No. de | SANDRA LUCIA GALVIS Sl 100%
termo informe realizado
Realizacion del No. v .ﬂhﬂwﬁw&
seguimiento al plan de Realizar ef respectivo seguimiento Tres (3) seguimientos 8 " | SANDRA LUCIA GALVIS NO 3%
de seguimientos
accion Institucional 2018
realizados
Seguimiento al Modelo
Planeacion y Gestion No.de un”.“w.”—%a
(politica de control Realizar el respectivo seguimiento Tres (3) seguimientos ¢ * | SANDRA LUCIA GALVIS NO 3%
de seguimientos
interno)-Plan Estrategico
realizados
MIPG
X imei
Seguimiento Plan de No:oavesy !”.oou
Blenestar y Capacitacion Realizar el respectivo seguimiento Dos {2) Seguimientos P an-«o-:.:.t:.ﬂ. SANDRA LUCIA GALVIS NO 50%
F
del 81 realizados
No. de seguimeintos
Seguimientos a los
1 imiento al ados/ No.
contratos publicados en Reallzar el respectivo seguimiento B (1) stevment programadas/ NO. | (y\o0n |UICIA GALVIS st 100%
la plataforma del SECOP e Ge SISos
realizados
Seguimiento avances al No. de seguimeintos
plan de mejoramiento > : programados/ No.
len T
suscrito por la Contraloria Realizar el respectivo seguimiento res (3) seguimientos Neseguliniineos SANDRA LUCIA GALVIS NO 33%
Municipal realizados

48%




Revisar diarlamente

v s documentos
de los doc recibidos y PR revisados/total de | LAURA VIVIANA CARAS
del BIF documentos ACEVEDO N a5
recividos y enviados
del BIF recibidos y enviados
Adelantar el proceso Cargar todos los
interno necesario para  |caTBue de los documentos enviados y recibidos al documentos 33-. % .io::“.o: LAURA VIVIANA CARIAS N .
sistema interno Sibif enviados y recibidos “c o ACEVEDO 9 L%
organizar la Iinformacion enviad
en el SIBIF lorm: enviada
ORGANIZACION DE correspondencia enviada
y recibida en
CORRESPONDENCIA | ol dels Realizar ajustes a documentos 41,6%
ENVIADA Y RECIBIDA normas internas de reallzar ajustes a los documentos ( follacion, todos los .-_E“.( 3”. de LAURA VIVIANA CANAS NO 4
|entidad, ademas de organizacion, revision y archivo.) documentos ; ACEVEDO s
respaldario en medios producidos y recibido) documentos
magneticos recibidos y enviados
total de
- docuementos en
pasar inf jan actualizada al ViVL.
. : i " \a inf con .i.x ou_ LAURA VIVIANA CARAS NO AL6%
P 8 ido m tico magnetico/total de ACEVEDD
. informacion enviada
y recibida
Conocer y aplicar
conocer los procesos y procedimientos de la v.auaa““””:—.“v
entidad, asi como tener clara la informacion para e > N/A LAURA VIVIANA CARAS NO 6
entidad y brindar ACEVEDO e
suministraria al ciudadano
Brindar una  atencion informacion veraz a
eficienteclara y rapida a la cludadania
ATENCION AL USUARIO |[todas las inquietudes v 41,6%
necesidades de la|
y e an N actualizar
o levar a diario y actualizada la base de datos de diarlamente base de
solicitudes a vivienda de interes social, asi como, la |datos de solicitudes a N/A LA VIIARA CARAS NO 416%
base de datos de enfoque diferencial vivienda de interes e
social
Uevar control y ’
seguimiento a los .r.: Aot L
controlar plazos para la entrega de respuestas a tiempos de x oo waucle dane I LAURA VIVIANA CARAS
PQR establecidos por la direccion general respuestas de las 3.5 3 _03 Y ACEVEDO %o L
ui.!.““_. PQR establecidos por ; e ks
procedimiento interno la direccion general
CONTROLY necesario para >
SEGUIMIENTO DE PQR los tiempos y asl evitar el 41,6%
vencimiento de termino Generar informe informacion
de acuerdo a cada PQR nsual ibid.
lizar el informe I con las POR e iwﬂ-.al " et ..E.:o 191 LAURA VIVIANA CARAS ) pop”
| recibidas, contestadas y vencidas 8 = v ACEV! :
v contestadas y fuera de los £00
vencidas termines




Asignar numerar y
total resoluciones

CONTROLY controlar la entrega del
dox realizad el di acada Hevar control en libro
A por R corresp
SEGINWIENTO S el func ala Jucion  llevar el control en el ibro radicadar | radicadorasigando X [x  px B fxo o O x Ix Ix o |x asiganadas/total | LAURA VIVIANA CARAS NO 4,6%
RESOLUCIONES secretaria de direccion |asignado por la direccion general por direccion general ) " ACEVEOQ } -
CIRCULARES para el archivo flsee
correspondiente




PROCESO

PORCENTAJE DE AVANCE

RECOMENDACIONES

VIVIENDA DE INTERES SOCIAL 7.60% Se corre programacion para el siguiente trimestre de la vigencia
INMUEBLES MUNICIPALES Y ESPACIO PUBLICO 75% Se cumple de acuerdo a lo programado
CONTROL DEL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD INMOBILIARIA 100% Se cumple de acuerdo a lo programado
GESTION DE PROYECTOS 50% Se cumple de acuerdo a lo programado
FORTALECIMIENTO DE LA INFORMACION PRESUPUESTAL 53,38% Cumplir con el cronograma programado
FORTALECIMIENTO EN LA PRESENTACION DE INFORMES FINANCIEROS 55,6% Cumplir con el cronograma programado
DEPURACION DE FONDOS ACUMULADOS 13,33% no se evidencia cumplimiento de actividades programadas
DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL 0% no se evidencia actualizacion de politica recomendar actualizacion de la rr
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS FISICOS Y ELECTRONICOS 31% se cumple de acuerdo a lo programado
porcentaje bajo por que al momento del seguimiento no se ha cumplido co
GESTION ALMACEN INVENTARIOS 5% fechas de programacion para la ejecucion de actividades que estan para e
mes de julio en adelante
CONTROL INTERNO 48% se cumple de acuerdo a lo programado
ORGANIZACION DE CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 41 6% Cumplir con el cronograma programado
ATENCION AL USUARIO 41 6% Cumplir con el cronograma programado
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE PQR 41.6% Cumplir con el cronograma programado
CONTROL Y SEGUIMIENTO A RESOLUCIONES Y CIRCULARES 41.6% Cumplir con el cronograma programado




