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| " RESOLUCION No, 149
" (15de septlembre de 2016)

" “POR EL CUAL SE SE ADOPTA £L MANUAL DE CONTRATACION DEL BANCO INMOBIIARIODE )
FLORIDABLANCA - BIF - ADECUADO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE” . -

E! Director General del Banco Inmobiliario de Ftondablanca, en uso de sus facultades legales y
reglamentarias en especial las conferidas ef los articulos 209 y 211 de ia Constitucién Politica, Ley 80
de 1993, Ley 489 de 1998, Ley 872 del 2003 y su Decreto Reglamentario 4485 de 2009, Ley 1551 de
2012, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demds normas que regulen la materia

Co ‘ © - CONSIDERANDO
1. Que el articulo 209 de la Constitucién Politica ordena que Ia funcién administrativa debe estar al
servicio de los intereses generales y que se desarrolia-con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economfa, celeridad, lmpa_rmahdad Y pubh_cidad mediante la' descentralizacién,
- - delegacién y desconcentracién de funciones. ' )

2. Que el articulo 11 de la Ley 80 de 1993 —Estatuto_General de Contratacuén de la Adnﬂmstracion
. ~ Publica— establecé la competencia para dirigir Iicitaclqnes y para. celebrar con‘tratos estatales.

o ) 3. Que el articulo 21 de la-Ley 1150 de 2007 —que modifica la Ley 80.de 1993- consagra Ia delegacién Y
la desooncentracaén para contratar.

5. Que el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 ordena a-las Entldades Pdblicas realizar un efectivo y
permanente seguimiento a la ejecucion de tos contratos, |mponiendo la necesidad de designar para

cada contrato un-esquema de control y. vigilancla, que sea adecuado y efi caente, el cual sé materializa
con la supervlsién e lnterventoria -

- 6.Que el artfculo 221253 del Decreto 1082 de 2015 establece que las Entidades Estatales sometidas
. al Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica deberan contar con un Manual de
Contratacién en el que se sefialen Jas funciones internas en-materla contractual, las tareas que deban
acometerse por virtud de la delegacion o desconcentracién de funciones, asi .como fas que se derivan

.de Ia vigilancia y control de la e;ecuc;én contractual: L

7. Que conforme a lo anterior el Banco lnmobiliarlo de Flondablanca requlere actualizar el Manual de
~ Contratacién a la normatividad vugente :
8. Que en desarrollo de las facultades de desconcentracién es I'pdls"pen'sable expedir dispcisiciones'
sobre el ejercicio de labores relativas a {a celebracién de contratos, procedlmlentos control y reglas
para el ejercicio. .
TITULO |
-DISPOSICIONES GENERALES

AR'I1CUI.0 1, NATURAI.EZA JURIDICA €l Banco Inmobiliario de’ Floridablanca " “BIF”, es un ‘
Establecimiento Piblico del orden municipal, creado mediarite Acuerdo 024 de 2002y modlﬁcado en-
su totalidad con el Acuerdo 016 de diciembre 16 de 2004.

- El BIF constituye una categoria especial de entidad publica, descentrallzada, con personeria juridlca, :
- pafcnmonio propio y autonomfa administrativa, creado por el Cpncejo Municipal de Fioridablanca.
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ART[CUI.O 2. OBJETO Y FIN DE LA CONTRATACION: £ Banco Inmiobiliario de Floridablanca, adepta e
presente Reglamento Interno de Contratacién, en el que establece las directrices, lineamientos,
estandares y procedimientos de planeacién, seleccion Y ejecucion para la contratacion requerida para

el cumplimiento de los fines, metas y objetivos, de manera eficiente; eficaz, con transparencla ¥
celeridad.

Los funcionarios que intervnenen en los procedlmlentos de contratacién no podran incurrir en ;‘ ' .
desviacion o abuso de poder. Los procedimientos también deben permitir la seleccién de contratistas ‘
idéneos y con los ofrecimientos mas convenientes para los intereses y objetivos del BIF.. -

£n todo caso y para los efectos de este manual, se entiende por oferta més favorable aquella-que, '
teniendo en cuenta los factores objetivos técnicos y econdmicos de escogencia y fa ponderacién
precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte
ser objetivamente la més ventajosa para el BIF.
ARTICULO 3 SUJETOS DE A CONTRATACION' Serdn sujetos de Contratacuén los descrltos a
continuacién "o .

* BANCO INMOBILIARIO DE FLORIDABLANCA. Encarga_do de suscribir todos aquellos actos o contratos
necesarios para el cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la entidad.

CONTRATISTA. Aquel que suscribe un contrato o negocio juridico-con el BIF. Ademds dé la obtencién
‘de una utilidad, colabora en el cumplimiento de los fines, metas y objetivos del BIF y adquiere
igualmente responsabilidad frente a las obhgacuones que contrate.

ARTICULO 4, NORMM‘WIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS Los contratos que celebre el BIF, se
- regirdn por 1o dispuesto en la Constitucién Politica de Colombia, Ley 9 de 1989, Ley 80 de 1993, Ley -
388 de 1997, Ley 489 de 1998, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012,Ley 1712
de 2014, Decreto 2150 de 1995, Decreto 777 de 1992, Decreto 1403 de 1992, Decreto 1082 de 2015,

Decreto 1077 de 2015 y demds normas que las modlﬂquen reglamenten adicionen o complernenten

ARTICULO 5. PRINCIPIOS RECTORES: Con sujecién a io establecido en Ios articulos 209 de la )
Constitucidn’ Constitucion Politica y demds normas existentes, en la gestion contractual que se '
adelante en el BANCO INMOBILIARIO DE FLORIDABLANCA, se daré aplicacién a los siguientes

- principios: :

1. ' Autonomia de Ja Voluntad: Se entiende que las personas capaces de contratar con el BIF, se
obligan aceptando las normas y principios contenidos en el presente Manual de Contratacién y en el

“texto particular y concreto- de cada Contrato. En virtud de este principio, en los contratos podran
incluirse modalidades, condiciones v, en general, las cléusulas o estipulaciones que el BIF considere

- necesarios y convenientes siempre que no sean contrarias a la Constitucion Politica, a la Ley, al Orden

_-Publico y @ los Principios y Finalidades de esta Acuerdo, y de la buena admimstracuén, las cuales, '

aceptadas por el contratista, son Ley para las partes.

’ 2. Celeridad: Corresponde al BIF el deber. de impulsar en forma oficiosa - Ias actuaciones
contractuales sin dilaciones, ni trémctes innecesa rios.

- _'3. Costos Ambientales: En los contratos que celebre el BIF se Incorporaré la obligacién de cumphr
conla Ley y regiamenms en materia ambiental y durante su ejecucion se verificars su cumplimiento.
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4. Economia: En los procesos de contratacién los mecanismbs de seleccién estardn orientados a
. obtener la propuesta mas favorable para el BIF en igualdad de condiciones, ‘para lo. cual se tpmarén

. como criterios el precio de mercado o el de un sistema gue permita reflejar costos eficientes, la calidad
y la oportunidad. - _ -

L]
oo - |

5. Eficacia; Los‘contratos contendrdn. los mecanismos necesarios para que se obtengan los
resultados propuestos en su motivacion. C :

6. Eficenda: El BiFvelara porque los bienes y servicios que contrate satisfagan necesidades de tal
. manera que la prestacién recibida corresponda a 1os recursos utilizados.

7. Equidad: Por regla general las relaciones contractuales. seran conmutativas, conforme a ;riteri_os
econdmicos sin consideraciones subjetivas o personales. : . ‘

8. lgualdad: Todos los proponentes en procesos de contratacién se someteran a los mismos ctiterios
de seleccion que seran fijados a través de reglas previas, claras y objetivas.

9. imparcialldad: Las decisiones que tome el BIF en el proceso de celebracidn y ejecucion del
contrato se fundamentaran en criterios claros y objetivos; y tendrd en tuenta que toda decision debe
ser proporcional a los fines qué se persiguen con la misma.. .

10. Moralidad: Los contratos que celebre el BIF son motivados por las necesidades del servicio y las
razones de los mismos deben ser expresas y fundadas en el cumplimiento de fines, metas y objetivos.

11. Publicidad: Todos los procesos de contratacién son de conocimiento publico, en su fase de
ejecucién y terminacién, para la etapa precontractual se utilizard el procedimiento previsto en este
“reglamento. No obstante, ia documentacjon reservada tendré esa condicion de acuerdo con fa Ley.

12. Responsabilidad: Los procedimientos de negociacién y contratacién de bienes y servicios de la el
BIF, se realizan con actitud de reconocimiento de ia sostenibilidad ambiental, econémica y social.

13. Transparencia: Principio conforme al cual toda Ia’lpfdnnacién en poder de los sujetos obligados
se presume publica, en consecuencia de lo cual dichos sujetos estdn en el deber de proporcionar 'y
facilitar el acceso a la misma en los términos mas amplios posibles y a través de los medios y-
procedimientos que al efecto establezca la ley, excluyendo solo aquello que esté sujetd a las
excepciones constitucionales y legales y bajo el cumplimiento de los requisitos establecidos en esta ley

ARTICULO 6. REPRESENTACION PARA CELEBRAR CONTRATO, CONVENIOS Y REALIZAR ACTOS
- RELACIONADOS CON LOS MISMOS: E] Director General del Banco inmobiliario de Floridablanca, en su

calidad de Representante Legal, tiene la competencia. para ordenar y dirigir 8 celebracién de

licitaciones y para escoger contratistas y celebrar.contratos a nombre del BIF. : -

En los términos del articulo 12 _de la Ley 80 de 1993, los jefes y los representantes legales -'de: las
entidades estatales podran delegar total o parciaimente la competencia para celebrar contratos y

~ desconcentrar la realizacion de licitaciones en los servidores piblicos que desempefien cargos del nive
- directivo o ejecutive 0 en sus equivalentes. ' '

El Director General del BIF podrs, por ende, delegar en los funcionarios del nivel directivo la
competencia para adelantar procesos contractuales en cualquiera de las modalidades existentes. Al
efecto se expedird el acto administrativo correspondiente. Los funcionarios delegatarios seran
responsables por sus actuaciones u omisiones contrarias a la Ley 80 de 1993y demds normas que a
reglamenten o complementen. Los actos administrativos precontractuales, de seleccion, suscripcion y
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Ilquidacién de contratos del BIF, se realizardn por los fum:uonanos del nmel directivo delegados por
acto admlnlstratlvo profeddo por e Director General.

En el caso en que Ia 'planta de personal no existan funclonarios, diferentes al Director General, que
ostenten la categoria de nivel directivo, ejecutivo o sus equivalentes, no procederd la delegacién.

ARTICULO 7. INMABILIDADES E INCOMPATIBILUDADES: No podréan celebrar contratos con del BIF, las '
- personas que se encuentren incursas en las causales inhabilidades, incompatibifidades y en general en

las prohibiciones -contenidas en la ley, en especial las consagradas en la Constitucién, la Ley 80 de

1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y demé&s normas legales que las reformen o adicionen.

. 11 ' .

PARAGRAFO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cederd el

contrato previa autorizacién escrita del BIF, si ello no fuere posible, renunciard a su ejecucién. Cuando

la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de un Procedimiento de

Seleccion, se entendera que renuncia a la participacién y a los derechos surgidos dentro del mismo.

. §i'la inhabitidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unidén
-temporal, éste cederd su participacién a un tercero previa autorizacién escrita del BIF. En ningln caso
- podrd haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio ¢ Unién temporal, de conformidad
P - lo establecido en el Art. 9 de la Ley 80 de 1993

ARTICULO 8. CONFI.ICI‘OS DE INTERES Y DEBERES DE CONDUCTA: En General todo funaonarlo del BIF -
y quienes presten sus servicios al mismo, deberdn abstenerse de participar por sf o ‘por interpuesta
persona, en interés personal o de terceros, -en actividades de. contratacuén del BlF que puedan
constituir un posible conﬂlcto de mtereses :

Se entiende por conflicto de interés toda situacién de contraste ] mcompatlbllidad que pueda darse
entre los intereses del BiF y el de los servidores p(blicos o contratistas.

PARAGRAFO. Los destinatarios del presente articulo deberdn cleclarar por escrito su impedimento
para participar-en el respectivo proceso de contratacion o contrato, en cualquiera de sus fases. Las
razones serdn consideradas por el Comité- de Contratacién, érgano que podra por escrito’ no
" aceptarias, debiendo en consecuencua el funcionario cumplir con sus deberes en relacién con el
'proceso de que se trate '

ARTICULO 9. USO DE MEDIOS ELECTRONICOS: Para la realizacion de los diferentes procedimientos de

negociacién y. contratacién de bienes y servicios, el BIF podré utilizar tecnologia electronica que sea
segura y legalmente aceptable.

ARTICULO 10. DEL PRINCIPIO Y DERECHO AL DEBIDO PROCESO: El debido proceso serd un principio
rector en materia sancionatoria de:las actuaciones contractuales del BIF. En desarrollo de lo anterior y
del deber de control y vigilancia sobre los contratos, el BIF tendrs la facultad de imponer las multas
que hayan sido pactadas corn el objeto de tonmingr al contratista a cumplir con sus obligaciones. Esta

- “decisién debers estar precedida de audiencia del afectado que deberd tener un procedimiento minimo
que garantlce el derecho al debido proceso del contratista y procede sélo mientras se halle pendiente
la ejecucién de las obligaciones a cargo del contratista.

La cidusula penaly Ias multas asi impuestas, se haran efectivas. directamente por el BIF, pudiendo
acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de compensacién de las sumas adeudadas al -
contratista;-cobro de la garantla, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la

jurisdiccion coactiva. - , . o @
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“ARTICULO 1L, SUPERVISION Y SEGURIENTO A LA ESECUCIGN CONTRACTUAL: Todo contrato y/o
convenio celebrado por el BIF, debe contar con un Supervisor, el cual serd designado de la planta de

- cargos del BIF, teniendo en cuenta la idoneidad y/o experiencia del trabajador para realizar la
respectiva supervisién. En’caso de que en la planta de cargos no exista personal suficiente, idoneo ni

.con experiencia para realizar la supervisién por la-complejidad de la labor que se trate se podra
contratar dicha labor con personal externo. ' ' ' ' '

- . Tmuon
PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION. .
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION ESTATAL

CAPITULO I
' DISPOSICIONES GENERALES

, -A_RTICULO 12. AMBITO DE APLICACION: El Manua| de Contratacion del Banco Inmobiliario de
Flprldablanca debe ser aplicado por todos sus servidores publicos, contratistas y operadores del
proceso de adquisicion de bienes y servicios. : ' e

, ARTICULO 13. ALCANCE: £l akance del presente manual, comprende el desarrollo de las etapas
© precentractual, eontractual y post contractual. La etapa precontractual se -encuentra integrada por
todos los actos que el BIF realice, a fin de llevar a cabo una debida planificacién contractual y seleccion
de contratistas, los cuales se desarrollaran de conformidad 'cbn el presente manual; conforme a los
lineamientos del estatuto de contratacién estatal y sus decretos reglamentarios. La etapa contractual

se configura una vez producido el cumplimiento de los requisitos de legalizacién, perfeccionamiento y -
ejecucion del contrato, para asi dar lugar al desarrolio def objeto contractual, conforme al presente
manual. La etapa post contractual concluye el proceso de. contratacién, describiendo las actividades

_ relativas a la liquidacién del contrato y/o convenios, y las autorizadas legalmente.
_ . p .

ARTICULO 14. AREA DE GESTION JURIDICA: Los miembros del Area de Gestién luridica podrén ser
personal de la planta de cargos ¢ en el caso que no exista personal suficiente, idéneo ni con -
~ experiencia para realizar las funciones se podra contratar dicha labor con personal externo.

Sori funciones del Area de Gestion juridica del BIF: . :
1. - Unificar conceptos y/o criterios en materia contractual.
2. . Emitir conceptos juridicos

3.  Tiene a su cargo los procesos contractuales, sin dejar de lado, que podrs apoyarse técnica y
financieramente en las diferentes dreas de gestion del BIF. - '

4. Tiene a su cargo los siguiéntes_documentos, sin que sea impedimelito, apoyarse técnicay - -
financieramente en las diferentes dreas de gestién del BIF.

Estudios y Documentos previos.
Proyecto de pliegos de condiciones.
Convocatoria Piblica.

Pliegos de condiciones definitivos.
Respuesta a las Observaciones.
Adendas.

" o s 8 0 0
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Acto administrativo que ordena la apertura y eventos de su revocatoria.
Suspension de los procesos de seleccion

Acto administrativo que ordena la adjudicacién o su declaratoria de desierta
Elaboracién y/o revisién de contratos y/o convenios.

Elaboracién y/o revisién del acto de terminacién, liguidacién de los contratos, equilibrios
econdmicos, modificatorios, aclaratorios, adicionales y demas documentos de contenido.
juridico cuando fuere el caso. ‘

Revisldn de actos proferidospor el BIF de contenido contractual.

Dirigir el buen disefio de los documentos necesarios para los procesos contractuales de
conformidad con el presente reglamento.

o Encargarse del tramite contractual.

5.  Acompaiiar [as audiencias adelantadas en los procesos contractuales.
6. Pesarrollar las demas funciones descritas en el presente manual,

ARTICULO 15. EXPEDIENTE CONTRACTUAL: el Area de Gestion Juridica serd el encargado de! trimite
contractual. Serd responsable de la conformacién del expediente contractual, et cual estaré integrado
por todos y cada uno de los documentos expedidos durante las diferentes etapas contractuales y
posterlormente surtir el trdmite de numeracién, legalizacién, y sera remitida al archivo del BIF. A partir
de la suscripcién del contrato es responsabilidad del supervisor del mismo mantener actualizado e}
expediente contractual en el archivo del BIF, para que periddicamente el personal encargado de la
actualizacion del SECOP realice ja respectiva actividad.

ARTICULO 16. PLANEACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL: el Aréa de Gestion Juridica serd el

encargado del trémite contractual y serd responsable de liderar la planeacion de la actividad
contractual.

ARTICULO 17. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES {PAA): El Plan Anual de Adquisiciones es una
herramienta cuya finalidad es facilitar al BIF identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades
de bienes, obras y servicios, para asi disefiar estrategias de contratacién basadas en agregacién de la
demanda que permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacién. :

Para su elaboracién, el Director General designard un funcionario encargado del Plan Anual de
Adquisiciones, conformaré un equipo de apoyo y elaborard el cronograma para 'a elaboracién y
actualizacion del PAA, que en todo caso deberd seguir los términos e instrucciones establecidas en el
decreto 1082 de 2015 y en los lineamientos que para el efecto disponga Colombia compra Eﬁciente.

El Plan Anual de Adqmsimones debera publicarse antes del 31 de enero de cada aifo y actualizarse por _
lo menos una vez al ailo.

_El Plan Anual de Adqguisiciories {PAA) es un documento de naturaleza informativa y las adquisiciones
incluidas en el mismo pueden ser canceladas, revisadas o modificadas. Esta informacién no representa

compromiso u obligacidn alguna por parte de ia entidad estatal ni la compromete a adquirir los bienes,
obras y servicios en él sefialados.

~ ARTICULO 18, ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS: La elaboracion, expedicién y publicacién de los

documentos utilizados en el proceso contractual estard a cargo del Area de Gestién Juridica, y se
realizard acorde a los forrnatos previamente establec:dos

Una vez agotado eI proceso contractual incluyendo minuta de contrato suscrita por las partes, el
- expediente contractual serd remitido en su totalidad debidamente foliado y mediante oficio remisorio
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al Area de Gestion Juridica para su numeracién, archivo, mantenimiento y custodia.

‘En la medida que se generen actuaciones post ‘contractuales, estos de igual for_ma seran remitidos a la
dependencia encargada de la custodia de los expedientes y documentos. A partir de la firma del acta
de liquidacién, el encargado serd la oficina de archivo.

ARTICULO 19. SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A LA E.IECUCI(.')_N CONTRACTUAL: Todo contrato y/o
convenio celebrado por el BIF, debe contar con un supervisor, el cual serd designado teniendo en
cuenta la idoneidad para realizar la supervision. Serd designado de los profesionales que presten sus.
servicios en el BIF. En caso de que en la planta de cargos no exista personal idoneo ni con experiencia

- para realizar la supervisién por la complejidad de la labor que se contrate, seé podrd contratar dicha
labor en los términos establecidos en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

ARTICULO 20. COMUNICACION CON OFERENTES Y CONTRATISTAS: En todos los procesos de seleccidn
se sefialard un correo electrénico, que deberd ser institucional a través del cual los oferentes, podran
hacer sus observaciones y comentarios, de igual forma tendrén oportunidad de manifestar sus
observaciones en las audiencias sefialadas en ei Decreto 1082 de 2015. -

ARTICULO 21. SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA I.IQUIDACI(.')N DE LOS
CONTRATOS: Los supervisores seran responsables de hacer seguimiento a las actividades posteriores a
la liquidacién del contrato.

ARTICULO 22. CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LOS PROCESOS DE
CONTRATACION: Ei comité de conciliacién serd el encargado de iniciar y adelantar los tramites

necesarios para Ja solucién de controversias contractuales, en ios términos establecidos por la Iey, en
compaiiia del Area de Gestién Juridica.

ARTICULO 23. COMITE DE CONTRATACION: En todos los casos, en los que se adelanten procesos de
contratacion, el BIF designard un comité encargado de realizar la evaluacidn de las ofertas presentadas; el

cual estard conformado por personal que labore en la entidad ya sea que forme parte de la planta de
personal o contratista del BIF.

Cuando un miembro del comité advierta que se encuentra incurso en conflicto de intereses, inhabilidad o
incompatibilidad con el o los oferentes, mediante escrito lo hara saber al BIF y cesara de inmediato en sus
funciones en el Comité. El BIF, escuchadas las razones del miembro de! comité que expresa et conflicto de
_intereses, decidird si lo reemplaza; en todo caso, quien exprese su conflicto de intereses no puede

continuar su intervencién en el proceso contractual asi el BIF guarde silencio respecto de la
manifestacidn. ' : '

Los miembros del comité pueden ser recusados por cualquier persona ante el BIF. La recusacidn
procederd unicamente por conflicto de intereses o por la existencia de una causal de inhabilidad o
incompatibilidad prevista en la Constitucién Politica o 1a ley. En tal caso, el BIF decidira si acepta o no la
recusacién. Si la acepta puede reemplazar al recusado o dejar vacante el cargo en el comité.

Todos los miembros del comité se encuentran sometidos al régimen de Inhabilidades e
incompatibilidades para contratar, contenido en las normas constitucionales y en las establecidas en el

Estatuto de Contratacién Estatal. Articulo 8y9de Ia ley 80 de 1993, Articulo 18 de la ley 1150 de 2007 v
Ley 1474 de 2011.

ARTICULO 24. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Tod actividad contractual que pretenda realizar el BIF,
debe estar precedida del correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal o documento
equivalente expedido por el Area de Gestidn Financiera, asi mismo celebrado el Contrato el BIF, debe
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surtir los tramites pertinentes para el Reﬁistro Presupuestal o documento equivalente cor're'spondiénte.A '

ARTICULO 25. SOLICITUD DE CONTRATACION: Las solicitudes para la contratacién se surtirén con la
. solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal, que realice el drea interesada al Area de Gestién
Financiera, y se entenderd aprobada la solicitud de contratacién, con ia respectiva expedicién del
- Certificado de Disponibilidad presupuestal. firmado por el ordenador del gasto y el jefe del Area de
Gestién Financlera

;Anﬂww ze- ETAPAS DEI. PROCESO DE CONTRATAOON Los procesos de Contratacubn del BIF iniciarén"

" “con la presentacién de los estudios y documentos previos por parte de la dependencia que solicite el
certificado de Disponibilidad Presupuestal

1. Certiﬂl:ado de Dlsponibllidad Presupuestal: certaﬁcaaén que emite el Area de Gest:on F1nancnera
~ con el fin de soportar que existen recursos para la contratacién a llevarse a cabo. :
2. Aprobacién: se entenderd aprobada la contratacidn con la expedicion del Certificado de
: ‘ Disponibnlidad Presupuestal firmada por el ordenador del gasto, y se remitird al Area de Gestion
" Juridica para iniciar e! tramite de contrataci6n. :
. 3. Tramitar autorizaciones y aprobaciones previas: Si el provecw requlere autorizaciones y/o
-, aprobaciones estas deberdn obtenerse previamente ante organismos y entidades publicas o
privadas, el funcionario de la dependencia emisora, mediante oficio dirigido a los funcionarios
competentes del BIF, comunicard la necesidad de efectuar dichos trimites y una vez los haya
obtenido continuard con el proceso. Este trémite es mdispensable realizarlo antes de iniciar el
_ proceso contractual.- _
4, Documento del proceso. La elaboraciéh de los pliegos de condiciones y/o la mvutacién, sera
- responsabilidad del Area de Gestion Juridica, quien elaborard este documento cifiéndose
. exclusivamente a los elementos contenidos en el estudio previo suscrito por cada oficina gestora,
este documento tendrd como minimo el siguiente contenido: _
.4.1. Descripcién técnica, detallada y completa del objeto a contratar, la ﬁcha técmca del bien o -
servicio, los requerimientos y especuf‘ icaciones técnicas, segun sea el caso.
4.2. Los'fundamentos el proceso de seleccidn, su modalidad, términos, procedlmlento y las demés
reglas objetivas que gobieman la presentacién de las ofertas, asi como la_evaluacién y
ponderacién de las-mismas, y la adjudicacién de! contrato : N
4.3. Las razones y causas que generarfan el rechazo de Ias propuestas ola declaratorla de desierto.
del proceso. . “
4.4. Las condiciones de celebracién dei contrato plazo, presupuesto, forma de pago, garantlas Y
" demds asuntos relativos al mismo. : ) -
P’ARAGRAF'O 1: En el caso de la modalidad de seleccién de Contratacién Directa se realizara una invitacién
“a presentar propuestas o cotizar segun sea el caso, la cual contendré las condiciones generales del
Contrato, Iugar de ejecucién, documentos requeridos para fa presentacion de la propuesta, término de
" ejecucion, plazo, presupuesto oficial, forma de pagoygarantias ' '

CAPITULO N
DE 10§ msseos EN LA CONTRA‘I'ACIGN

ARTICULO 27. DEI'EI!MINACION DE LOS RIESGOS. Para los efectos previstos en el presente manual, se
“entienden como rieg_os involucrados en la contratacién. todas aquellas circunstancias que, de presentarse
* durante el desarrollo y ejecucién del contrato, pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. Ei riesgo

. seré previsible en la medida que el mismo sea Identlﬂcabie y cuantificable por un profesionai de Ia
actmdad en condiciones normales. :
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El BIF en los estudlos previos del proceso deberd tipificar los riesgos que puedan presentarse en el
desarrollo del contrato, con el fin de cuantificat 1a posible afectacién de la ecuacion financiera del mismo,
-y seflalard e} sujeto contractual que soportars, total o parcialmente, la’ ocurrencia de Ta circunstancia
~ prevista en caso de presentarse, o fa forma en que se recobraré el equilibrio contractual, cuando se vea
afectado por ia ocurfencia del rlesgo. Los interesados €n presentar ofertas deberdn pronunciarse sobre Io
anterior en las observaciones a la lnwtauén, o en la audiencia convocada para el efecto

‘La tipificacion, estimacién y asignacnon de los riesgos asf previstos, debera constar en los estudios previos, ‘
fa-cual deberd modificarse si es del caso. La presentacién de las ofertas implica {a aceptacitn por parte del '
4 proponente de la distribucién de riesgos previsibles efectuada por £! BIF en dicha estudlo '

ARTICULO 28.- DE LOS FACTORES DE RIESGO. Con el fin de determinar los- rlesgos que afecten el
equjlibrio econémico del proceso -de contratacién ‘dérivado del estudio previo, se podrén presentar los
siguientes: ' - .

- 1. RIESGOS FINANCIEROS: Son aquellos que afectan de’ maneré dlrecta las condiciones eéconomicas
o del contrato y pueden darse tanto ‘para el contratista como para el contratante:
2.  RIESGOS OPERATIVOS: Son aquellos que afectan de manera directa la ejecucion del contrato,
3. RIESGOS FORTUITOS: Son aquellos hechos naturales o inducidos por el hombre que afectan de
' manera directa la ejecucién del contrato, y que pueden ser previsibles de acuerdo al modo, tiempo
.Y Iugar en que se desarrolle el contrato.
4.  RIESGOS DE LA CONTRA‘I'AC!ON' Son aquellos hechos atribulbles al contratista que afectan de
. manera directa tanto la ejecucidn del contrato como su liquidacién y se puede dar sobre el
“incumplimiento, el no pago por parte del contratista de los pagos de aportes a los sistemas de

seguridad social y parafiscales respecto del personal contratado durante la ejecucion del contrato,
la mala calidad de los servicios entregados :

 Todos estos riesgos y siempre y cuando sean_previsibles‘seréh asumidos Ipo'r‘el contratista.
: CAPI'I'UI.O m
DE LAS GARANTIAS

'ARTICULO 29. DE LAS GARANTIAS: Las coberturas, amparos, condiciones, vigencias y montos dé ias -
garantlas que sg deban constituir se consignaran en los estudios previos y en el pllego de condiciones
y/o la invitacién para presentar oferta y se estipulardn en el respectivo contrato, de acuerdo con su
naturaleza, para lo cual el contratista se obliga a constituir a favor del BIF, las garantias exigidas, las
cuales deberén ser otorgadas por entidades debldamente Iegallzadas y reconocidas en Colombia.

. _
Se podra prescmdu' de las garantlas, en los contratos cuya modalidad de seleccién sea la Contratacién _'
Directa, en los contratos de ernpréstlto en los interadministrativos, en los de seguro.

I.as Garantias exngldas serdn sin Ilmltarse alas slgulentes

1. Seriedad :Ie la Oferta, Con el fin de garantizar las obllgaciones denvada del mcumplimlento dela
oferta _
2. Buen manejo y Correcta inversién del Anticipo. Para gér'antuzar el buen Manejo y correcta
inversién del Anticipo, cuya cuantia serd del 100% del valor girado por concepto de anticipo y
.. para garantizar la devolucién del mlsrno, en el evento de mcumpllr parcial 0 totalmente el

contrato
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) 3. Pago anticipado: El valor de esta garantfa deberé ser equivalente al cien por ciento {100%) del
< . monto que el contratista reciba a titulo de pago antlclpado, en dinero 0 en especie, en eI evento
de mcurnpllr parcial o totalmente el contrato.

4, Cuinpllmiento. Ampara el riesgo de los perjuicios derivados del incumplimiento imputables al
afianzado de las obligaciones emanadas del contrato.

S. Pago de Salarios y Prestaciones Sociales. Ampara el riesgo de incumplimiento de las
: .obllgacmnes laborales, a que estd obligado el afianzado y relacionadas con el personal utilizado
parala e;ecucién del contrato

6.  Estabilidad de la Obra. Ampara el riesgo de que la obra objeto del contrato, en condiciones
- normales de uso, sufra deterioros imputables al contratista.

7.  Responsabilidad Civil Extracontractual. Con el objeto de asegurar el pago de perjuicios que se
' causen a terceros con ocasién de la ejecucion del contrato.

8, Calidad de los Elementos o Serviclos. Para precaver I6s perjuicios derivados de! incumplimiento
imputable al Afianzado, de las especificaciones técnicas contractuales que determinan la calidad
del elemento o servicio contratado.

9. calidad y Correcto Funcionamiento de los Equipos. Ampara el riesgo de que el bien contratado
no redna los requisitos de calidad fijados en el contrato o no sea apto para el fin o el servicio
para el cual fue adquirido. Asf mismo, cubre el riesgo de defectos de fabricacion, calidad de los
materiales que imposibiliten la utilizacién, funcionamiento idéneo y eficaz de. los bienes o su
correcto funcionamiento. :

10. Provisién de Repuestos y Accesorios. Ampara el riesgo de incumplimiento en la provision de los
' repl.lestos 0 accesorios que se requieran para los equipos o blenes adqmrldos

PARAGRAFO PRIMERO: Si resultaren otros riesgos producto de los estudios previos, el BIF podra
solicitar otras garantias que cubran dichos riesgos. Para la cobertura del riesgo previsible, se exigira al
contratista las garantias necesarias que amparen a cabalidad Ja etapa precontractual, contractual y
poscontractual. De igual forma, como medio para complementar 1a cobertura del riesgo se debera

~ incluir cliusulas especiales y sancionatorias relativas con situaciones de incum plsrmento en el plazo de
_ 'ejecucién del contrato.

.. PARAGRAFO SEGUNDO: La suficiencia de las garantias, seran establecidas en el contrato, de acuerdo a
“las necesidades especificas.

ARTICULO 30. CI.AUSUI.{! DE INDEMNIDAD: En t"odos los contratos se deberd incluir una cldusula de
indemnidad conforme a la cual, serd obligacién del contratista mantenerla indemne a el BIF de
cualquner reclamacién proveniente de terceros gue tenga como causa las actuaciones del contratista.

: ARTICUI.O 31. APROIACION DE LAS GARANTIAS° Antes del inicio de la ejecucién del contrato, el BIF
aprobara las garantias siempre y cuando retina las condiciones legales y reglamentarias propias de cada

* instrumento y ampare los riesgos establecidos para cada caso, para lo cual, se expedird documento de
aprobacién de pélizas, el cual seré realizado por el Area de Gestion Juridica.

- ARTICULO 32. INCUMPUMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELATIVAS A MANTENER
LA SUACIENCIA DE LA GARANTIA: Una vez iniciada la ejecucién del contrato, en caso de

incumplimiento del contratista de la obligacién de obtener la ampliacién de la garantia o de la
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obligacién de obtener su renovacion o de 1a obligacion de restablecer su valor o de aq uella de otorgar '
una nueva garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la
celebracién, ejecucion, y liquidacion del contrato, el BIF podra imponer las sanciones establecidas en el
Contrato y podré adquirir la garantfa {a cual serd descontada de los dineros adeudados al Contratjsta.

CAPITULO IV
SANEAMIENTO DE LAS OFERTAS

ARTICULO 33. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO: Si durante el procedimiento de contratacién, se
encontrare que se ha pretermitido alguno de los requisitos exigidos en este reglamentd o en la solicitud
de ofertas, el Director General deberd ordenar su cumplimiento o correccién si fuere procedente.
Efectuada la enmienda, el trémite se reanudaréa en &l correspondiente estado, ampliando los plazos en

caso de ser necesario.
CAPITULO V'
DE LA EJECUCION Y LIQUIBACION DEL CONTRATO

ARTICULO 34. ETAPA CONTRACTUAL: En esta etapa se establecen las reglas basicas para la ejecucion
- del objeto contractual, las obligaciones a cargo de las partes, el control de 1as prestaciones a cargo del
* Contratista y el procedimiento para la resolucién de peticiones y reclamaciones. ~ '

ARTICULO 35. ANTICIPOS Y/O PAGOS ANTICIPADOS: El porcentaje de ios anticipos se establecerd en
las condiciones y términos del estudio previo, pliego de condiciones o la invitacién, en todo caso el
mismo, se fijard en consideracion a la modalidad del contrato y demds previsiones administrativas y
financieras del BF. ' : ' : '

El valor méximo del anticipo y/o pago anticipado serd hasta por una suma equivalente al cincuenta por
ciento {50%) del valor total del contrato dentro del mismo contrato no podrén coexistir anticipo y pago B
anticipado. ' '

‘la Entidad, otorgard anticipos y/o pagos anticipados, segln sea la  naturaleza - del contrato;

‘estableciendo su porcentaje en los estudios previos, pliego de condiciones o la invitacidn que sean
inherentes al contrato, en todo caso el mismo, se fijard en consideracién a la modalidad del contratoy -
demds previsiones administrativas y financieras del BIF; '

ARTICULO 36. PERFECCIONAMIENTO Y LEGAUZACION: Los contratos se perfecclonarén con la firma de e
las partes, o, si fuese el caso, cun el cumplimiento de las solemnidades exigidas por 1a ley. Para su

~ ejecucion se requerird del correspondiente registro presupuestal y de la aprobécién de las garantias

© respectivas por parte del BIF. '

. En el desarrollo de la ejecucidn del contrato, deberdn constar los informes y/o actas segun sea el caso,
a saber: Inicio, recibo parcial, suspensién temporal, reinicio, modificacién de cantidades y precios no

. previstos de obra o de‘ suministro o de servicios, ampliacién de plazos y/o de valor, entrega, recibo final
y liquidacion, las cuales serén aprobadas por guien tenga a su cargo la Supervisién o Interventoria del
contrato y/o por el Director General, segun sea el caso. >

ARTICULO 37. ETAPA POST CONTRACTUAL: Corresponde a la ejecucion del contrato y se 'extiende .
hasta la liquidacién del mismo. _ .
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- ARTICULO 38, DESIGNACION DE SUPERVISION O DE INTERVEN‘I’OR. La designacién se hard mediante
) comunicacién, suscdta por Director General yla persona que quedaré acargo dela supervusién

"' La Supervisién y la lntérventoria son las labores que desarrolla ef BIF con el fin. de vigilar el
" cumplimiento de las obligaciones por parte de sus Contratistas.

, R Supenrisor' y/o el Interventor representan los intereses del BIF, como tal, no podra eximir al
Contratista de ninguﬁa de las obligaciones ernanadas del contrato vigllado

‘Cuando las curcunstancnas Io amertten, ademds del Supemsor el BIF podré contratar adncuonalmente‘ |
. una Interventoria extema, Que en todo caso tendrd funciones diferentes a las reahzadas por: el
supervisor. L : : T

La persona que ejerza la Supervision o Interventoria de un Contrato ser civilmente responsable de los
perjuicios originados por el mal desempeiio de sus funciones, sin que ello exima de la responsabilidad
i que por el mismo concepto pueda corresponder al Contratista; De acuerdo a io establecido por el
manual de supervisién de la entidad y las normas concordantes con el tema.
ARTICULO 39. MODIFICACIONES DEL CONTRATO: Los contratos podrén adicionarse y prorrogarse,
mediante modiﬁcacnones que constardn por escrito. Los contratos podrén adicionarse hasta un
cincuenta. por cuento (S0%) de su valor inicial y su plazo sers prorrogable cuanto exista justificacion
técnica para ello. Asi mismo para la adicién de contratos se requerird disponibilidad presupuestal,
suscripcién de modificacion al oontrato, ampliac:én de polizas y demas requisitos establecndos en el
presem:e acuerdo. '

A!mw:.o 0. I.IQUIDACION DE LOS CONTRATOS: Los contratos deberan liquidarse de comun acuerdo ‘
por las partes contratantes, procedimiento que se efectuara dentro del plazo fijado en la invitacion o
convocatoria o en el respectivo contrato o a més tardar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
terminaci6n del mismo, sin perjuicio de que pueda realizarse dentro de los dos afios siguientes.

En el Acta de Liquidacidn se acordardn los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar,
igualmente, se hardn constar los acuerdos, conciliaciones a que lieguen la partes para poner fin a las -
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Si & Contratista no se presenta a la liquidacién, o las partes no Ilegan a acuerdo alguno sobre el
contenido de la misma, la liquidacién seé hard en forma directa w unilateral por el BIF, mediante
resolucién debidamente motivada, esta tiquidacién debers reallzarse siempre antes del venamlento
de los términos de prescripcién de las respectivas accnones
PARAGRAFO De coriformidad a lo establecido en la ley, para los casos de contratacion directa de

| apoyo a la gestién y servicios profesionales, el acta de recibo final serd la equivalencia al acto de‘
ﬂquidacién de!contrato ' . _

CAPITULO VI
- _ ' DISPOSICIONES ESPECIALES
ART[CULO 41, CASOS DE URGENCIA, CALAMIDAD, EMERGENCIA O SINIESTRO: En situaciones de
urgencia, emergencia o en caso de siniestro, se podré ordenar gastos Yy autorizar pagos, destinados

exclusivamiente a garantizar la prestacién o restablecimiento del servicio o a la atencién de la urgencia,
emergencia o siniestro. En estas situaciones, podra prescmdlrsé de aplicar las normas y procedimientos

establecidos en éste Estatuto o en las dlSpOSIClOI‘Ies internas del BIF, : . _ @
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. Se cons:deran como sltuadones de emergencia aquellos eventos :mprevlstos, decaSo foﬂuito o fuarza _'

~ mayor. Se consideran siniestros aquelios acontecimientos relacionados con las actividades del BIF que

- impliquen peligro comin, pérdida de vidas humanas o de ingresos, graves daﬁos a los brenes del BIF o
los recursos ambientales comunitarios. - : O Lo , A
Dentro de los tinco (5) dIas hébiles siguiéntes al ordenamiento del gasto y/o autorizacién del pago que
se realice en situaciones de urgencla, emergencia 0 siniestro, se procedera a soportar la contratacuén o
gasto incurrido, dejando constancia de las circunstancias y Ias acciones que se emprendieron para
superar la urgencia, emergenaa 0 siniestro :

PARAGRAFO De la declaratona de urgencia, emergencia, calamidad o siniestro, deberd emitirse un
acto debidamente motivado, el cual seré remitido a la contraloria Munlcipal para su respectiva
apnﬁmmén .

CAPITULO VNI
RESPONSABLES DE LAS ACTIVIDADES EN CADA ETAPA CONTRACI'UAL

_ ARTICULO 42. DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL: Comprende la étapa prewa yel proceso de seleccién
- propiamente dicho'y para los fines de este manual, se identifica a Ppartir de los actos que hacen publica

la iniciativa de contratacién. inicia en la Dependencia encargada del trémite contractual Yy corresponde
a: _ ,

» Elaboracién de los dot:ur;ne_ntos' necesarios, los cuales variardn, de _aa@rdo a cada’
modalidad de seleccidn de las contempladas en el Estatuto de contratacién y sus decretos
reglamentarios, y el Decreto 1082 de 2015 en la Secck'.-n 2 Estructura Y Dotumentos Del
Proceso De Contratacion, Articulo 2.2.1.1.2.1.1;

Elaboracién de Estudios Previos
Elaboracién de los Estudios del Sector.
Elaboracién de la Convocatoria Publica.
Elaboracién del Proyecto de Pliego-de Condiclones y Piiego de Condlclones Deﬁ mtwo
Respuesta a las Observaciones
Adendas. -
Elaboracién de los actos de apertura de .los procesos de seleccién y eventos de su
revocatoria. :
Suspension de los procesos de seleccién.
Celebracién de audiencias.
Comité. Evaluador y/o asesor segun la naturaleza da contrato y desugnacaén o
Elaboracién del contrato en caso de que se requiera. )
Cumplir de conformidad con la ley las etapas contractuales. :
. Definir y adoptar procedimientos que mejoren la eficiencia y economia de Ia contrataclén
en su dependencia. :

ks
]

Los designados de los procesos, como Iideres del mismo deberén estar atentos que los documentos se
remitan al Area de Gestién Juridica para su publicacién en el SECOP todos los decumentos una vez
suscritos por las partes intervinientes en los términes establecidos por el Decreto 1082 de 2015. -

ARTICULO 43. AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA; En los procesos de seleccién por Licitacion,

Seleccion Abreviada y Concurso de Méritos se “hard convocatoria publica de conformidad alo
establec:do en el Decreto 1082 de 2015 Artfculo 2211212, " o :

el aviso de convocatoria pa'ra‘ la contratacién se publicaré dé-qénformida’d con las reglas sefialadas en
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el presente Manual, y contendré la informacién necesaria para dar a conocer el objeto a contratar, la
modalidad de selecclén que se utilizard, si-estd cobijada por un acuerdo internacional o tratado de
libre comercio.vigente para el Estado Colombiano, el presupuesto oficial del contrato, entre otros, asi
,como el lugar fisico o electrénico donde puede consuttarse el proyecto de pliego de condiciones y los
estudios y documentos previos y demas requisitos. :

Asf mismo se deberé incluir expresamente cuando eflo corresponda la convocatoria Ilrmtada a
Mlpymes

_El BIF, elaboraré la Convocatoria Piblica con base a los estudios y documentos previos, luego se

remitird al Area de Gestion Juridica a fin de que sea revisada en sus aspectos juridicos. Posteriormente, _
- serd publicada en la pégina del SECOP y en la pagina web del BiF'para la modalidad de Licitacién !

Publica; Seleccionies Abreviadas y Concursos de Méritos, por el funcionario de’Si'gnado. ' ’

PARAGRAFOQ: Para procesos de minima cuantia se realiza invitacién publica, y no es necesario la
elaboracién de la convocatoria.

ARTICULO 44. DE LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: Los estudios y documentos previos se
'_publig:anin de manera simultdnea con el proyecto de pliego de condiciones publicado en el SECOP. €l
Area de Gestion Juridica apoyara la construccién de los estudios previos en los aspectos juridicos y
" estos estarén suscritos por la dependencia de la que surgeta necesidad. igualmente se encargara de su

“elaboracién sin que sea |mpedimento, apoyarse técnica y financieramente en las diferentes oficinas
del BIF. :

Los estudios y documentos previos deberan contener los siguientes elementos:

1. La descripcién de la nécesidad que el BIF pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion,

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos
para su ejecucién, y cuando el contrato incluye disefio y construémén, los documentos técmcos
para el desarrollo del proyecto. '
La modalidad de selecciéndel contratista y su Justifcacnon, incluyendo los fundamentos ]urldICOS

4. El valor estimado del contrato vy la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato esté
determinado por precios unitarios, el BIF debe incluir la forma como los calculé y soportar sus
clculos de presupuesto en la estimacién de aquellos. Et BIF no debe publicar las variables utilizadas
para calcular el valor estimado del contrato cuando la modalidad de seleccién del contratista sea en
concurso de méritos. Si el contrato es de concesién, el BIF no debe publicar el modelo ﬁnanclero
‘utilizado en su estructuracion. . '
Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

El andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo. -

Las garantias que el BIF contempla exigir en el Proceso de COntratacuSn

La indicacién de siel P_roceso de Contratacidn esté cobijado por un Acuerdo Comercial.

w

o N o;

PARAGRAFO 1: El presente articulo'no es aplicable a la contratacién por minima cuantia. T '

| PARAGRAFO 2: Los estudios previos sampllficados de Ia ‘minima cuantia se elaborardn con un
contemdo minimo.

. ARTICULO 45. ESTUDIO DE NECESIDAD. Sera responsabilidad del BIF establecer en todos y cada u'n.o

de los procesos contractuales que adelante, la descripcién detallada de la necesidad que se pretende
satlsfacer con la contratacion a reallzar

ARTICULO 46. ESTUDIOS DEL SECTOR Y ESTUDIOS DEL MERCADO: Una vez definida Ia necesidad, debe @
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|dentlﬁcar el bien, obra o servicio gue satisface tal necesidad, utllizando el clasificador de Bienes y
Servicios y el Sector al cual pertenecen. Teniendo en cuenta gue el anéafisis del sector. econdmico
permite establecer el contexto del proceso de contratacién, la Dependencia encargada del trémite
contractual del BIF, serd responsable de dicho andlisis en todos y cada uno de Jos procesos
contractuales, dejando constancia de este anéllsls en los documentos del proceso \

ART‘ICUI.O 47, ESTIMACION Y COBERTURA DE LOS RIESGOS: El Area de Gestion Juridica sera
responsable que se estructure un sistema de administracién de Riesgos con el fin de reducir la
exposicién del Proceso de contratacion frente a los diferentes riesgos que se puedan presentar de
acuerdo con los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente.

ARTICUI.O 48. REQUISITOS HABIUTANTES: En todos fos procesos de seleccidn. de contratlstas se
sefialardn requisitos habilitantes, teniendo en cuenta que estos son los que determinan la aptitud del
proponente para participar en el proceso de contratacidn respectivo como oferentes y estan refendos
a su capacidad juridica, financiera, orgamzacionai y su experiencua -

El propdsito de los requisitos hebilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
_ proponentes de tal manera que el BIF, s6lo evalie las ofertas de aquellos que estén en condiciones de
" cumplir con el objeto del Proceso de contratacion. .

El Area de Gestion Juridica serd responsable por los requlsltos habnlitantes que se establezcan en cada
proceso de seleccion. -

ARTICULO 49. REGLAS DE SUBSANABILIDAD: En todo proceso de seleccion de contratistas primard lo
sustancial sobre o formal. En consecuencia, no pbdré rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones det proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad en
el pliego de condiciones, los cuales deben estar concordantes a la ley, las circulares de Colombia
compra eficiente y en el presente Manual.
ARﬂCUI.O 50. CERTIFICADO RUP: En la totalidad de los procesos de contratacién la entidad solicitara
_ el registro Gnico de proponentes de la vigencia fiscal en la que adelanta el proceso, et cual serd plena
prueba de los requisitos alli valorado por las camaras 'de comercio.” ' ’

PARAGRAFO En Ios protesos de contratacion directa y minima cuantia no se sollcitaré el registro
dnico de proponentes. -

ARTICUI.O 51. OFRECIMIENTO MAS: FAVORABLE A EL BIF: E| ofrecimiento mds favorable sera aquel
que cumpla con las- exlgencias establecidas en los documentos del prooeso

ARTICULO 52. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: Son aquelios que determman la

~ eleccién de la mejor oferta para el BIF en un proceso de seleccidn. Se tiene en cuenta aquellos
aspectos de caracter técnico diferentes a los habilitantes que son objeto de calificacion (puntaje)
dentro del proceso de contratacién respectivo. La Dependencia encargada del trdmite contractual -

"“sera responsable por los criterios de evaluamén de las propuestas que se ‘establezcan en cada proceso
de seleccuén

PARAGI!AFO: Para el caso de los procesos de mirlima cuantia la oferta més favorable ser4 Ia de menior
valor siempre y cuando esta cumpla con las condiciones técnicas solicitadas.

ARTICULO 53. SELECCION DE CONTRATISTAS. La seleccioén de Contratistas se surtird a través de las
modalidades que establece la ley. '
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1., Lcitacién Publica. La escogencia del Contratista se efectuard por regla general 3 través de
Licitacibn Pdblica, con las excepciones que se seifialan en el Estatuto General de Contratacin de la
- Administracién Pablica. - . ’ ; \

2. Seleccién Abreviada. La Seleccién Abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva

- prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de
la contratacién o la cuantfa o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse por procesos
slmpliﬁcados para garantizar la eficiencia de la gestién contractual, tales como: '

. a. Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por Subasta tnversa.
: _ b. Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por compra por
' catslogo derivado de fa celebracién de acuerdos marco de precios. _ ) '
' c. Adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas -uniformes en bolsa de ’
i productos. ) I
d. Seleccién Abteviada por Contratacién de Menor Cuantia. o
e. Contratos cuyo proceso de licitacién piblica haya sido declarado desierto. '
f. Contratacién de Entidades Estatales dedicadas a la proteccidn de derechos humanos y
" poblacién con alto grado de vulnerabilidad. . - -
g. Enajenacion de bienes def Estado.

h. Productds de origen o destinacién agropecuarios que se ofrezcan en las bolsas de
productos legalmente constituidas. : .

3.  Concurso de -Méritos. Procederd en los casos establecidos en la Subseccién 3 Concurso De
Méritos Articulo 2.2.1.2.1.3.1. del decreto 1082 de 2015. Corresponde a los servicios de consultoria a
que se refiere el numeral 2 de articulo 32 de 1 Ley 80 de 1993 y los proyectos de arquitectura.

4.  Contratacién Directa. La modalidad de seleccién de contratacién directs, solamente proceders
en los casos previstos en el articulo 2 numeral 4 de la ley 1150 de 2007 o' norma que la modifique o

adicione, Segun lo establecido en la Subseccién 4 Contratacién Directa Articulo 2.2.1.2.1.4.1. del

Decreto 1082 de 2015. e

5. _Minima Cuantia. La modalidad de minima cuantia, Gnicamente proceders en los casos previstos
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 segun lo establecido en la subseccién 5 del decreto 1082.de
2015 o cualquier norma que lo adicione. . )

ARTICULO 54. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES: Con base en los Estudios y Documentos -
previos, el Area de Gestién Juridica elaborara el Proyecto de Pliego de Condiciones y el Aviso de
Convocatoria Piblica. Surtido el trdmite de revisidn, posteriormente se procederd a publicar estos
documentos en el SECOP por parte del funcionario designado del Area de Gestién Juridica.

" ARTICULO 55. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION: Una vez resueltas
las observaciones al proyecto de pliego de condiciones la persona designada elaborara el Pliego de
condiciones definitivo y el acto de apertura del proceso de seleccion, el cual se remitira a el Area de
Gestion Juridica para su revisién y visto bueno; una vez surtido este tramite se firmara_por Director

. General para tal efecto y se publicar4 en el SECOP., : J

El acto de cardcter general, ordenard de manera motivada la apertt)ra del procéso de seleccién que se
desarrolle a través de Licitacion, Seleccidn Abreviada y Concurso de Méritos. :

PARAGRAFO 1. Cuando proceda el uso de la modalidad de seleccion de contratacién directa, et BIF asi
. lo sefialard en un acto administrativo que justifique la aplicaciéh.de esta causal. Este acto serd
_elabbrado por la persona designada y a peticién de ésta revisado por parte del Area de Gestién Juridica
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con base en los Estudios i Doq:umentos Prewos definitivos, el cual seré ﬂrrnado por el Dsrector General

PARAGRAFO 2. En los contratos de prestacion de servicios profesuonales y de apoyo ala gestuén, no
sersd necesario el acto administrativo del que trata e! anterior pardgrafo. Con excepcion de los
contratos de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a deterrninadas personas naturales.

PARAGRAFO 3. El proceso de seleccién podré ser suspendndo por el término.que se seﬁaIF en ef acto

motivado que asi lo determine, cuando a juicio del representante legal se presenten circunstancias de

interés publico o general que requieran analizarse, y que puedan afectar la ngrmal culmmacién del
; proceso, acto que serd fi rmado por la persona designada y visado por el Area de Gestion Juridica.

PARAGRAFO 4. En el evento en que ocurra 0 sé presente durante el deSarroIio del proceso de
. seleccién alguna de las circunstancias contempladas ‘en el articulo 93 del Cddigo Contencioso

Administrativo (Ley 1437 de 2011), el representante legal o su delegado revocars el acto que ordené la

apertura del proceso de seleccién. -

ARTICULO 56. comemﬂo MINIMO DEL PLIEGO DE CONDICIONES: El pliego de condiciones debera
-detallar- tlaramente los réquerimientos para la prekentacién de la propuesta. El pliego se expedira en-
" los términos y segin lo edtablecido en el Artieulo 2.2:1.1.2.1.3 del decreto 1082 de 2015,

PARAGRAFO 1. Los documentos de contenido gerferal, tales como: Manual de Contratacién del BIF,
anexo técnico y los demds documentos que sean fiecesarios, hardn parte del pliego de condlclones ¥y
en el mismo se indicara el lugar electrénico y fisico de consulta.

\PARAGRAFO 2. No se‘réqulere de pliego de cdn'aiciones cuando se seleccione al contratista bajc
alguna de las causales de contratacién directa y en los contratos tuya cuantfa sea tgual o mfenor at
diez por ciento {10%) de fa menor cuantia, ‘ ) ,

PARAGRAFO 3. El pliego He condiciones debers coﬁtener el cronograma del proceso contractual en su
integridad.

“En el evento en que se ﬂlodlﬂquen Ios plazos y términos del proceso de seleccién, la adenda debera
. incluir el nueve cronograma

ARTICULO 57. EVAI.UACIbN DE LAS PROPUESTAS: Para Ia eQaIuacuﬁn de las propuestas en los procesos
de seleccién por- Licitacibn Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos y Minima cuantfa la’
responsabllldad recae sobre el Comité Evaluador de‘slgnado por el Director General.

' Todos los comités y en especial sus integrantes estai'én sujetos a las inhabilidades e incompatibilidades
y conflicto de intereses legales. El cardcter de mtegrante de comlte no Io exime de la responsabilidad
del ejercicio de la labor encomendada.

En el evento en que la persona designada no acoja la recomendacién efectuada por el Comlte
Evaluador, deber4 justificarlo mediante acto motivado. - - | -

El comité evaluador deberd estar designado de conformidad con el presente reglamento y deberd
elaborar ef informe de evaluacién de las propuestas, las respuestas a las observaciones al informe de

evaluacién; de igual manera deberd acompafiar a la persona. designada en la audlencla de _
adjudicacion. ‘

ARTICULO 58. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO: Cuandd de conformidad con la
informacién al alcance del BIF 'se estime que el valor de una oferta resulta ‘artificialmente bajo se
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llamara aI oferente para que expllque las razones que sustenten el valor por él ofertado; Oidas ias
" explicaciones, el Comité Evaluador presentard su informe al Area de Gestion Juridica y ésta decldlré el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. :

_ ﬁrocederé la recomen’déicién de continuldad de la oferta en'el proceso de seleccion, cuando el vaior de

la misma responde 3 circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el

~ proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudlque el contrato
- a dicho proponente

PA\RAGRAFO En una subasta inversa para la: adqmsmlén de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas, uniformes y de comin utilizacion, solo serd aplicable por el BIF {o previsto en el presente
articulo, respecto del precio final obtenido al término de la misma. En caso de que se rechace I3 oferta,
.l BIF podrd optar de manera motivada por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el sggund'o
mejor precio o por declarar desierto. el proceso. En ninglin caso 5e determinatan precios
-, artificialmente bajos a través de mecanismos electrénicos o autométicos de conferrmdad al Articulo
2.2.1.1.2.2.4. del decreto 1082 de 2015,

ARTICULO 59. RESPONSABLES MANBO DE LOS DOCUMEN‘IDS DEL PROCESO: £l manejo de os
.documentos del proceso contractual incluyendo su elaboracion, expedicién Y publicacién serdn-
responsabilidad del Area de Gestién Juridica.

La custodia y archivo de los documentos que conforman los procesos contractuales esta rén a cargo del .
Area de Gestién Juridica durante el proceso precontractual, la firma del contrato, y hasta un afio m4s
después de.su celebracién, posteriormente serdn remitidos a la Oficma de Gestién Documental y .
archlvo

) ARTICULO 60. SUPEIWISION SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS: Las func:ones de los
: supervisores designados para el seguimiento a la ejecucion de los contratos se ceflirdn a lo establecido
en Leyes que regulen la materia y el manual de supervisién del BIF.

Alﬂ'lCUl.O 61. RESPONSABI.ES DE LA COMUNlCACION DE LOS OFERENTES: En cada. proceso de
seleccién se designard un Comité evaluador el cual serd responsable de evaluar las respectivas

~ propuestas en atencion a lo establecido en los pliegos de condiciones y la Ley y responder en los -
'términos establecidos en la ley y los pliegos de oonduciones las diferentes observacnones presentadas al
informe de evaluacién

LT~ ARTICUI.O 62 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP: los documentos del proceso serén
;. publicados en el portal de Cc:lomb|a Compra Eficiente, se determina como usuario coordinador ante el
- 'SECOP, al Traba;ador 0 Contratista desugnado por el Area de Gestion Jurfdica para tal fin. '

 PARAGRAFO 1. La numeracién de los procesos de seleccion que se publique en la pagina del SECOP se
' _reiniclara cada vlgencia acompaﬁados de las siguuentes snglas

Licitacién Publlca -LP-O- .

Seleccion Abreviada: -SA-O-

Concurso de Méritos; -CM-0-' s
Contratacion Directa: -CD-0- - . | -
Minima Cuantia: - MC0- ' S

“ARTICULO 63 PUBLICIDAD DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIOHES Y DEL PIJ!EGO DE

'CONDICIONES DEFINITIVOS: el Area de Gestién Juridica publicard los proyectos de pliegos de :
condiciones y los pliegos de condiciones definitivos.. o ' @-
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- . Esta publicacién aplica pdra las modalidades de seleccién de Licitacién Péblica, Concurso de Méritos y =
Seleccién Abreviada. - T ) ' _ .

¥l proyecto de pliego de condiciones se publicaré por lo menos con diez (10) dias habiles de antelacién
. alafecha del acto que ordena $u apertura, en el caso de la Licitacién y 5 dias habiles para Concurso de
~ Méritos y seleccion abreviada. . : ' : . '

" ARTICULO 64. ADENDAb: 2 modificacin de los pliegos de condiciones definitivos se realizard

. mediante adendas. La expedicién de adendas dentro del proceso de licitacion publica se someterd a lo !
-establecido en el numerat 5 del articulo 30 de la ley 80, modificado por el articulo 89°de la Ley 1474 de
2011, | . ' A I

ARTICULO 65. OBSERVACIONES: La respuesta a ls observaciones serd proyectada por el Area de
Gestién Juridica y-publicado en el SECOP por el funcionario designado dentro del periodo determinado
en el cronograma e actividades. \ : . '

. ElArea de Gestién Juri_dica solicitard en caso de requerirlo, apoyo técnico para dar respuesta a las
* observaciones presentadas dentro de los procesos contractuales. ,

ARTICULO 66. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas y todos los documentos que las

acompafien deben ‘entregarse en sobres cerrados 3l BIF y solo hasta cuando se venza el tégmino para

su entrega se pueden abrir en acto piblico de lo cual se dejard constancid en el acta de cierre para '
examinar de manera general su contenido. " o

| ARTICULD 67. ACTA DE CIERRE: El acta de 'derre_ serd elaborada por la por el Area de Gestién Juridica
una vez se: cumpla el término establecido en el cronggrama qle-actividaqles para la entrega de
propuestas. ' S ' T :

ARTICULD 68. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION TECNICA DE PROYECTOS; El BIF se reserva la
facultad de identificar la informacién técnica Sujeta a reserva; dicha- situacién -deberd estar

- debidaménte justificada én el estudio previo, sin embargo, la informacién serd puesta en conocimiento
de los interesados en presentar oferta al BIF, ‘quienes deberdn comprometerse a cumplir el
correspondiente compromiso de confidencialidad €1 cual quedara ademdés pactado en el contrato que
se suscriba. ' : : ' ~

ARTICULO 69. C_EI.EBRAdl.'JN DE AUDIENCIAS EN 10S PROCESOS CONTRACTUALES: £l BIF adelantard
las audiencias publicas en los procesos c_:on_tra_ctua'les, sefialadas en el estatuto de contratacion y el -
decreto 1082 de 2015, I3s cuales serdn dirigidas por el Area de Gestion Juridica, para el efecto se
debers levantar actas de io sucedido en 6l interior de la audiencia y se tomard. asistencia de sus
participantes. ) i :
Las audiencias de asignacion de riesgos y adjudicacion serén obligatorias en los procesos de licitacion
publica. En la subasta.inversa presencial solo serd obligatoria lalaudiencia de subasta. En el concurso
de méritos solo serd obligatoria ia audiencia de apéftyra de sobre de propuesta econdmica,

Los integrantes del comité evaluador y los funcionarios que apoyaron la elaboracién de los 'estuﬁios Yy
documeritos previos y/o pliegos de condiciones deberan asistie y acompafiar las audiencias.

PARAGRAFO: Sin perjuicio de lo citado en el présente articulo_el Area de Gestion Juridiqa'podré
realizar audiencia de aclaracién de pliegos en todos los procesos de seleccion exceptuando los
procesos adelantados bajo el procedimiento de minima cuantia y ia contratacién directa " o
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ARTICULO 70. EXIGENCIA DE GARANTIA UNICA EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES: el Area de
Gestién Juridica justificard en los estudios previos de cada proceso contractual, la necesidad o no de
exigir garantla Gnica en los términos establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 Seccién 3 Garantlas
subseccién 1 del decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes. )

. PARAGRAFO: Los contratos de prestacién de servicios podrén estar exentos de exigencia de garantia
dnica, siempre y cuando la forma de pago del contrato se establezca mediante mensualidades
vencidas previo informe de ejecucién de la labor a satisfaccién expedido por el Supervisor del contrato.

‘ ARTICULO 71. ACTO-DE ADJUDICACION: el Area de Gestion Juridica o la Dependencia "encargada det
tramite contractual proyectara el acto de adjudicacién el cual serd remitido a la el Area de Gestién .
Juridica para su visto bueno, adjuntando los documentos que le sirven de soporte.

ARTICULO 72. TRAMITE DE APROBACION DE POLIZAS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES: el Area de
Gestién Juridica se encargard de solicitar el registro presupuestal como requisito de legalizacién,
adicionalmente realizard la aprobacién de la péliza como requisito de ejecucién del contrato.

CAPITULO VIl
DE LA LIGTACION PUBLICA

ARTICULO 73. DE LA LUCITACION PUBLICA: Para los efectos del presente Manual de Contratacién se
entiende por licitacién publica el procedimiento mediante el cual ¢l Banco Inmobiliario de
Floridablanca formula piblicamente una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los
Interesados presenten sus ofertas y seleccione entre elfas la mas favorable. '

ARTICULO 74. PROCEDIMIENTO PARA LA LICITACION PUBLICA. El Procedimiento que adelante el BIF
en caso de iniciar una Licitacion Pablica seguird la normatividad contemplada en el estatuto de
contratacién, decreto 1082 de 2015 Seccibn 1 modalidades de seleccion subseccién 1 Articulo

2.2.1.2.1.1.1,, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el CONPES 3714 de 2011 y demas normas
" concordantes. T ' \

_ ARTICULO '75. AUDIENCIAS: Son obligatorias las audiencias de: a) asignacién de Riesgos, y b}
- -adjudicacidn. Si a solicitud de un interesado se requiere precisar el contenido y alcance los pliégos de
condiciones, este tema se tratard en la audiencia de asignacién de Riesgos. En la audiencia de

asignacion de Riesgos, el BIF debe presentar el anélisis de Riesgos efectuado y hacer la asignacién de
Riesgos definitiva ' : '

~La Audiencia de Adjudicacién se realizard en los Procesos de Seleccion que ‘se adelanten en la
modalidad de Licitacién Pablica, de acuerdo a las reglas fijadas por el BIF, atendiendo en todo caso lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1 del decreto 1082 de 2015 ¥ las normas que lo modifiquen, adicionen o

¢ complementen. PR

El BIF debe realizar la audiencia de adjudicacidn en la fecha y hora establecida en el cronograma, ia

que se realizard de acuerdo con las reglas establecidhs para el efecto en los mismos y las siguientes
consideraciones: T '

I

1 Enla audlepcia los oferentes pueden pronunciarse sobre las respuestas dadas por el BIF-y las
observaciones presentadas respecto del informe de evaluacién, lo cual no implica una nueva
_ oportunidad para mejorar o modificar la oferta. Si hay pronunciamientos que a juicio de BIF
requieren andlisis adicional y su solucién puede incidir en el sentido de la decisién a adoptar, la
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audiencia puede suspenderse por el término necesario para la verificacién de los asuntos
debatidos y la comprobacién de lo alegado. I o
2, H BIF debe conceder el uso de ta palabra por una tnica vez al oferente que asi lo solicite, para que
responda a tas observaciones que sobre la evaluacién de su oferta hayan hecho los intervinientes.
3 Toda intervencién debe ser hecha por la persona o las personas previamente designadas por el
- oferente, y estar limitada a la duracién méxima que el BIF, haya sefialado con anterioridad.
. 4. E1BIF puede prescindif de la lectura del borrador del acto de adjudicacién siempre que lo haya
publicado en el SECOP con antetacién. o g :
5. Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audiencia, se proceders a adoptar la decision
que corresponda. ) '

CAPITULO IX
DE LA SELECCION ABREVIADA

ARTICULO 76. PROCEDIMIENTO DE LA SELECCION ABREVIADA: £ Procedimiento que adelantard el BIF
en caso de iniciar una Seleccién Abreviada, se hard de acuerdo a la normatividad contemplada en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el CONPES 3714 de 2011 y lp expresado en los
Articulos de la subseccion 2, dei decreto 1082 de 2015. ' - ‘ ,

. Ademds de las reglas generales previstas en la ley y en el'presente'Manual; las siguientes reglas son
aplicables al concurso'de méritos ablerto o con precalificacion: ' : :

1. El BIF en los plisgos de condiciones debe indicar la forma como calificara, entre otros, los’
siguientes criterios: a) el preclo, criterios de calidad, incentivo a fa industria nacional.

2 £ BIF debe publicar durante tres (3) dias hébiles el informe de evaluacién, el cual debe
contener la calificacién técnica y el orden de elegibflidad. o '
3. £} BIF expedird resolucién de adjudicacién una vez surtido el traslado de la evaluacion y la
respuesta a 1as observaciones presentadas al infornte de evaluacion. '

ARTICULO 77. PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION: Son biene$ y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y
de coman wilizacién aquellos que poseen [as mismbs especificaciones técnicas, con independencia de
su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, ¥ comparten patrones de desempeiio y calidad
_objetivamente definidos. e

Por bienes y servicios de comin utilizacion emtiéndanse aquelios ofrecidos en el mercado en
condiciones equivalentes para quien los solicite. '

No se consideran de caracteristicas técnicas unifor'?nes'y de comdn utilizacién las obras publicas y los
servicios intelectuales. '

Por disefio o caracteristicas descriptivas debe ehtenderse el conjurito de notas distintivas que
" simplemente determinan la apariencia del bien o qt_fe resultan accidentales a la prestacion del servicio;:
pero que no inciden en la capacidad del bien o sefvicio para satisfacer las necesidades de la entidad
adquitente, en la medida en que no alteran sus ventajas funcionales.
- . s
No se individualizardn los bienes o servicios de cardcter homogéneo mediante el uso de marcas, salvo
que la satisfaccion de I necesidad de que se trate asi lo exija, circunstancia esta’ que deberd
acreditarse en los estudios previos elaborados por 14 entidad, sin que 1a justificacidn pueda basarse en

consideraciones puramente subjetivas. Lo anterior, sin perjuicio de lo previsto en acuerdos
comerciales internacionales suscritos por Colombia. )
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: ARTICULO 78. PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y  SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN. UTILIZACION: Sin consideracidn a la cuantia
del contrato a realizar, si el bien o servicio requerido por el BIF es de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacién deberd hacerse uso de procedimientos de subasta :nversa, compra por acuerdo
marco de precios o adquisicién a través de bolsas de productos.

_ 'F.t Acuerdo Marco de Precios debe establecer, entre. otros aSpectos, ia forma de: a) evaluar el
" cumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores y de los compradores; b) prooeder frente

SR o al mcumplimiento de las érdenes de compra;y c) actuar frente a los reclamos de calidad y oportunldad
' de Ia prestacién . ’

En caso de Ia Contratacién mediante Bolsas de Productos, Ia misma se llevard a cabo conforme o
-dispone en-el decreto 1082 de 2015 y las normas que los adicuonen o modifiquen.

ARTICULO 7. DE LA SUBASTA INVERSA: Unia“ subasta inversa es una puja dindmica efectuada
presencial o electrénicamente, mediante la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo
determinado, de conformidad con las reglas previstas en el decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.2.2
y sigulentes, en el presente Manual de Contratacién y en los respectivos pliegos de condiciones.

. . ! :
ARTICULO 80, APLICACIGN DE LA SUBASTA INVERSA EN LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
. DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION: En las subastas inversas para
la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utifizacién se
tendrd como unico criterio de ‘evaluacidn el precio. En caso de que estos bienes o servicios estén
sometidos a situaciones de control de precios minimos, la entidad deberd valorar la factibilidad de .
. Hevar a cabo una subasta Inversa, o aplicar la modalidad de seleccién que oorresponda

I.as subastas podran tener lugar por items o por iotes, entendldos estos como un conjunto de bienes
agrupados con ef fin de ser, adquiridos como un todo, cuya natyraleza individua! corresponde alade
aquelios de caracteristicas técnicas umformes y de comun utlllzacién

PARAGRAFO ei BIF podré abstenerse de exigir garantia de seriedad de la oferta, para participar en
procesos de subasta inversa para la adquisicidn de los bienes y servicios a los que se refiere el presente
articulo. Si el proponente,’sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato- adjudicado. quedaré'

~ inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cince (S) afios, de conformidad con el
literal e} del numeral 1 del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

ART[CUI.O 81. Mﬁassuls Mmlmos DE MEJORA DE omms Los pliegos de condiciones

determinarén mérgenes minimos de mejora de ofertas por debajo de los cuales los lances no seran
aceptables. - _ o o

" Enla subasta presencial sélo serén vélidos los lances que, observando e'l'margen minimo mejoren el
precio de arranque si se trata del primer lance, o el menor lance de la ronda anterior en lo sucesivo.-

ARTICULO 82. DEL PROCEDIMIENTO DE LA SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA: Sin perjuicio
de las reglas generales aplicables a las modalidades de seleccién seffaladas en el presente Manual de
Contratacién, debe cumplirse estrictamente lo dispuesto por el decreto 1082 de 2015 Articulo

2.21.2.1.2,20y ﬂguientes
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T CAPTULOX

DEL CONCURSO DE MERITOS

ARTICULD 83. PROCEDENCIA DEL CONCURSO DE MERITOS: el BIF debe seleccionar suy contratistas a
través del concurso de méritos para la prestacién db-servicios de consultoria de que trata el numeral 2
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los ‘proyectos de arquitectura y &l Articulo 2.2.1.2.1.3.1 del
decreto iesz de 2015.

- El proceditmento para la seieccién de pmyectos dé arquitectura es eI es’tablecldo en el Decreto 1082 a
de 2015, 0 la horma que fo modifique, aclare, adicidhe o sustituya.. _

£n ningih caso se tendré el precio como, factor da émgencua o seleccién

_ /
Cuando del objeto de la consultoria a contrataré se desprenda 1a necesidad de adquirir bcenes Y
servicios accesorios a la misma, la seleccidn se I*ﬁré con-base en el procedimlento sefialado en el
presente Articulo, sin per}uicio de 1a evaluacién que el BIF realice de las condlciones de calidad y p\'eao
de aquellos,de acuerdo con lo sefiatado en el Decre\o 108Ne 2015.

T En el caso de que el objeto contractual Incluya los servicios. de consultoria y otras obligaciones
- - principaibs, como por ejetnplo en el caso de ejecucﬁn de proyectos que incluyen disefio y construction

de 2 obta, Jd escogencia del contratista debers ddelantarse mediante licitacion publica y seleccién

abreviada seglin corresponda de conformidad con lo sefialado en la ley, en. el decreto 1082 de 2015;

sin perjuicio de lo previstb para la minima cuantia. En todo caso, el equipo de profesionales propuestos
: deberd ser apmbado por el BiF.

PARAGRAFO. El BIF puetle reallzar contratos de p}estacsén de servicios profesionales para apoyar la
labor de supervision de los contratos que le es propia, siempre que las actividades no puedan
realizarse con personal dé planta o requieran de cohocimientos especializados, de conformidad con lo
previsto en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 :

* ARTICULO 84, TIPOS oe I’ROPUESTA TECNICA: pa-i ta seleccnsn de consultores o de proyectos, el BIF

definird en el pliego de condiciones el tlpo de p!'bpuesta técnica. que se le sollcltaré a los posibles
proponentes.

ARTICULO 85. CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICYONES Y n_equemwsmos TEcmcos: El pliego de
condiciones para el concurso de méritos deberd confener como requisito complementario un anexo de
los requerlmlentos técnitos de los servicios de coﬁsultoria que s€ van a- contratar En los mismos se
'seﬁalaré cuando menos lo siguiente:

1.,  Losobjetivos, metas y alcance de los servictbs que se. requieren -
2. La descripcién detaillada de fos servicios requeridos y de los resultados o productos esperados,

los cuales podran consistir en Informes diagnéstld:s, dlseﬁos, datos, procesos entre otros, segln el |
objeto de la consultorfa. .

3. El cronograma dé la ejecuaén del contrato d¢ oonsultorla
4, Ellistado y ubicacion de la mforrnacidn chspomble para ser conocida por los proponentes, con

el fin de facilitarles la préparacién de sus propuestis, tales como. estudios, informes previos, andlisis o
, documentos definitivos.

5. ‘La determmacién del tipo de propuesta que se exige en eI proceso de concurso de méritos.

‘ARTICUI.O 86. COSTO ESTIMADO DE LOS SERVICIOS Y DISPONIBIIJDAD PRESUPUESTAL: Con base en -
los requerimientos técnlcos, el BIF estimars el costo de los servicios de consultoria requeridos
teniéndo en cuenta rubfos tales como los montos en "personas/tlempo" el soporte logistico, los
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insumos necesarios para la ejecucion de los servicios, los imprevistos y la utilidad razonable del

contratista. N

El presupuesto oficial amparado por la disponibilidad presupuestal respectiva se determinara con base
~en el resultado de la estimacién de los costos a que se refiere el inciso anterior. £ detalle de la
‘estimacidn seré puesto a disposicién del proponente que se ubigue en el primer puesto de la lista de

elegibles. : ) '

ARTICULO 87. PREVALENCIA DE LOS INTERESES DEL BANCO INMOBILIARIO DE FLORIDABLANCA: Los
consultores estan obligados a dar asesoramiento competente, objetivo e imparcial, otorgando en todo
momento la maxima importancia a los intereses del BiF, asegurdndose de no incurrir en conflictos de
interés. En consecuencia, los proponentes evitarsn dar lugar a situaciones en que se pongan en
conflicto con sus obligaciones previas o vigentes con respecto a otros contratantes, o con su futura o
actual participacién en procesos de seleccién, o en la ejecucién de otros contratos.

Al momento de presentar su expresion de interés en precalificar para ser incluido en la lista corta y al
presentar su propuesta, el proponente debera declarar que él, sus directivos y el equipo de trabajo con
que sé ejecutardn los servicios contratados, no se encuentran incursos en conflicto de interés.

- ARTICULO 88, PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS: £l concurso de méritos se desarrollard

de conformidad con el proceso seilalado en el decreto 1082 de 2015, utilizando los procedimientos de

' precalificacién cuando se considere conveniente, conforme al decreto 1082 de 2015 Articuio
2.2.1.2.1.3.2. .

“Ademés de las reglas generales previstas en la ley y en el presente Manual, las siguientes reglas son
aplicables al concurso de méritos abierto o con precalificacién:

1. El BIF en los pliegos de condiciones debe indicar la forma como calificard, entre otros, los

siguientes criterios: a} ia experiencia del interesado y del equipo de trabajo, y b} la formacion
- académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equi po de trabajo.

2. El BIF debe publicar durante tres (3) dias hébiles el informe de evaluacién, ef cual debe contener .
la calificacion técnica y el orden de elegibilidad.

3. El BIF debe revisar la oferta econémica y verificar que estd en el rango del vaior estimado
consignado en los documentos y estudios previos y del presupuesto asignado para el contrato.

4. El BIF debe revisar con el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia y
consistencia entre: i} la necesidad identificada por el BIF y el alcance de la oferta; ii} la consultoria
ofrecida y el precio ofrecido, y iii) e! precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del respectivo
proceso de contratacion. Si el BIF y el oferente llegan a un acuerdo sobre el alcance v el valor del
contrato, dejardn constancia del mismo y firmaran el contrato.

5. Siel BIF y el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo dejarén

' - constancia. de ello y la entidad revisard con el oferente calificado en el segundo lugar de
elegibilidad los aspectos a los que se refiere el numeral anterior. Si el BIF y el oferente llegan a un
acuerdo dejardn constancia del mismo y firmaran el contrato.

6. Siel BIF y el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo, el BIF -
debe declarar desierto el proceso de contratacién. S

PARAGRAFO. Para la seleccién de proyectos de arquitectura mediante el uso de concurso abierté por
medio de jurados se aplicard el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015, hasta tanto no se
. expida el reglamento que lo modifique. :

ARTICULO 89. DEFINICION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE PRECALIFICACION: La precalificacion consiste
en la conformacién de una lista limitada de oferentes para uno o varios procesos de concurso de
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Para prdceder a precahflca'r e integrar la correspondiente lista limitada de ofereni:es, la entidad
aplicars &l procedimiento que se sefiala en e! presente Manual y el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.3.3. :

El procedlmlento de précalificacién es anterlor e mdependnente de los procesos de concurso de
méritos para los que se ablique.

ARTICULO 90. AVISO DE CONVOCATORIA PARA PRECALIFICACION: Tal y como lo estipula e articulo
2.2.1.2.1.3,, del decreto 1082 de 2015, si el BiF decide adelantar el concurse de méritos con
precalificacién debe convocar a los interesados por medio de un aviso publicado en el SECOP que debe
tener la siguiente informacién:

1. La mencidn de! procesc de contratacion para el cual se adelanta.la precalificaci6n.

2. La forma enla cual los interesados deben présentar su manifestacién de interés y acreditar los
requisitos habilitantes de experiencia, formacién, publicaciones y la capacidad de organizacién del o
interesado y su equipo de trabajo.

3. Los criterios que e! BIF tendrd en cuenta para Yonformar fa lista de precalificados, incluyendo la
mencidn de si hay un nimero maximo de precalificados.

4. El tipo de sorteo que la entidad debe adelantar. para conformar la lista de precalificados, cuando el
nimero de interesadds que cumple con las condiciones de la precalificacion es superior al nimero
maéximo establecido para conformar la lista.

5. El cronograma de a precalificacién.

En el aviso de convocatoria que Incluye la, soluc;t‘ud de manifestaciones de interés se especificara,
ademds de los requisitos habilitantes minimos para partsclpar, la forma de valorar la informacién
allegada por los mteresados, con base, entre otros; &n los siguientes critenos

a. Experiencia general, relevante y suficiente en’las dreas requeridas en el objeto a contratar que
asegure la idoneidad del futuro proponente para su ejecucion;

b. Estructura y organlzaclén del interesado en cuanto a‘los recursos técnicos, humanos y fisicos de
que dispone. . *

Adicionalmente, el BIF podrd tener en cuenta otros criterios, como la capacidad intelectual, €l
cumplimiento de contratbs anteriores y slmulares,\as buenas précticas, reconocimientos, o cualquier
otro elemento de juicio que le permita al BIF identificar precalificados que puedan ejecutar
exitosamente los servicios de consultoria de gue se trate.

El comité preparard el informe de lista corta que servird para adoptar la deﬁisién que la integre. La lista
corta serd publicada en &l SECOP y se notificaré en audiencia, contra esta decisién solo procedera el
recurso de reposicién, de conformidad con lo previsto en el articulo 77 de la Ley 80 de 1993,

PARAGRAFO. Con la manifestacion de interés se entiende presentada la declaracién por parte del
interesado de no encontrarse incurso en alguna de !as inhabilidades o incompatibilidades a que se .
refiere el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, ni en conﬂlcto de interés que pueda afectar el normal
desarrolio del contrato a celebrarse

ARTICULO 91. INFORME DE PRECALIFICACION: Lukgo de recibir las manifestaciones de mterés y los
documentos con los cudles los interesados acrediten la experiencia, formacién, publicaciones y la
capacidad de orgar_uzactéh la entidad debe adelantar la precalificacién de acuerdo con lo dispuesto en
el aviso de convocatoria para la precalificacion. E! BIF debe elaborar un informe de precalificacion y
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. publicario en el SECOP por el término establecido en el aviso de convocatoria para la precalificacion.
‘Los interesados pueden hacer comentarios al informe de precalificacién.durante los dos (2) dias

- habiles siguientes a la publicacién del mismo; consagrado en el- amculo 2.2.1.2.1.3.5 del decreto 1082
de 2015.

.~ decretd' 1082 de 2015, la precalificacion se conformaré en audiencia publica, la cual se realizard
conforme a las reglas sefialadas para tal efecto por el BIF temendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. En Ia audiencia los interesados podrén pronunciarse imcialmente sobre las respuestas dadas por el

" BIF a las observaciones presentadas respecto de los informes de evaluacion. En ningun caso, esta
. posibilidad implica una nueva oportunidad para mejorar 0 modificar ta manifestacion de interés. En
caso de presentarse pronunciamientos que a juicio del BIF requieran de andlisis:y cuya solucién -
podria incidir en el sentido de la decision a adoptar, la audiencia podré ser suspendida por el
término necesario para la verificacion de los asuntos debatidos y la comprobacion de jo alegado.
2. .Se podrd conceder el uso de la palabra por una dnica vez al oferente que asi lo solicite, con el
_.objeto de replicar las observaciones que sobre la evaluacién de su manifestacién ‘de interés‘se :
hayan presentado por los intervinientes. :
3. Toda intervencién deberé ser hecha por la persona o las personas previamente designadas por eI "
interesado, y-estard limitada 3 Ja duracién méxima que el BIF haya sefialado con anterioridad. '
4. Duranté la audiencia los asistentes deberdn observai una. conducta respetudsa hacia los -
trabajadores y los demds presentes.-Quien preside la audiencia podra tomar las medidas necesarias
para preservar. el orden y correcto desarrollo de la misma, pudiendo excluir de ella, a quien con su
cOmportamiento altere su normal curso.
5. Se podra prescindir de la lectura del borrador del acto de conformacnén de la lista, si jila entidad ha
dado a conocer oportunamente su texto con la debida antelacién para su lectura por parte de los
oferentes.
6. Terminadas las intervenciones de ios asistentes a Ia audiencia, se procederd a adoptar la decision
que corresponda y se notlﬁcaré @ los presentes de conformidad con el articulo 219 del Decreto Le\,r )
019 de 2012 ’ :

_ ARTICULO 93. ETAPAS DEL CONCURSO DE MERITOS: Sin perjuicio de las reglas generales aplica bles a
las modalidades de seleccion sefialadas en el presente Manual de Contratacién, debe cumplirse -
estrictamente lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015. SN . R s

ARTICULO 94. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS E INFORME DE
EVALUACION. El comité Evaluador valorard el mérito de cada una de fas propuestas en funcién de su
calidad de acuerdo con los criterios sefialados en el pluego de condiciones del respectivo concurso.

El oomité entregara el informe de evaluaaén ef cual contendré el anélusus efectuado y el puntaje final
de las propuestas. La mejor propuesta seré la que obtenga el puntaje mds alto. El informe de
evaluacién estard suscrito por cada uno de los miembros del comité; el cual serd publicado por la
- entidad en el SECOP para que los proponentes puedan formularle observaciones dentro de los tres {3)
dias siguientes, las cuales se resolverdn en el acto de adjudicacion.

ARﬁCUI.O 95. PROPUESTA ECONOMICA La propuesta econdmica deberd mclulr todos los conceptos -
asociados con [as tareas a contratar que comprenden, entre otros: ' ::
1. L2 remuneracién del personal del consuttor, la cual podré incluir, segan el caso, sueldos, cargas por

. concepto de seguridad social, visticos, etc.

2. Gastos reembolsables indicados en los pliegos de condiciones. o &)
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3. Gastos generados por la adquisicién de herramientas o insumos necesarios para la realizacién de la
. labor. . ' . :
4. Gastos de administracion.
" 5. Utilidades del consultdr. _
- 6. Gastos contingentes. .= ’

. Los precIBs deberan ser aesglbsadoé por actividad y de ser necesario, por gastos en moneda nacional y
extranjera. Las actividades y productos descritos ®n la pl_jopuésta técnica pero no costeadas en ia
. propuesta econdmica, se consideran incluldas en Id§ precios de las actividades o productos costeados.

~ ARTICULO 96. APERTURA Y REVISIGN DE LA PROBUESTA ECONOMICA: La apertura del sobre con |3
propuesta econdmica y la. revisién de su consisténcia con la oferta técnica se llevardn a cabo de
conformidad con las siguientes reglas: R : _..
1. Una vez concluida la evaluacién técnica, el BIF en audiencia publica, daré a conocer el orden’de
. calificacion de Sas propuestas técnicas. o . : : C ' :
2. Enpresencia del propbnente ubicado en el primér lugar en el orden de calificacion, el BIF procederd
a abrir el sobre que contiene la propuesta econdinica del proporiente. o
3. Si el valor de la propuesta excede la disponibiiidad presupuestal, la misma sera rechazada y se
procederd a abrir ia propuesta econdmica del s‘_guienl:e oferente segin el orden de calificacién, y
asi sucesivameénte. g B : :
4. E| BIF verificard la consistencia de la propuesta’bcondmica respecto de las actividades descritas en
~ la propuesta técnica, con el fin de efectuar las clarificaciones y ajustes que sean necesarios. Como
resultado de estos ajustes no podran modificarsd los requerimientos téchicos minimos. .
| 5. Si de la verificacién dé la propuesta econémict del proponente se identifica que la misma no es -
consistente con su propuesta técnica, ‘se -da_H por terminada la revisién, se rechazard y se
procederd a abrir el Sobre econbémico de la ti?lcada en el siguiente orden de elegibilidad, y se -
repetira el procedimidnto indicado en el numeral anterior. : '
" 6. La entidad y el propohente elaborardn un acta Ye los acyerdos ecanémicos y técnicos alcanzados
" en esta revision, con el fin'de que se incluyan-en el respectivo contrato. Los acuerdos no podran
versar sobre aspectos que hayan sido objeto deiaonderacién_en el proceso contractual.
7. El BIF adjudicars el cohtrato al consultor seleccidhado, por medio de acto administrativo motivado.

ARTICULO 97. DECLARATORIA DE DESIERTO: Si _eli"BlF declara desierto el concurso, podré iniciarlo de
nuevo. De ser necesarid se modificaran los elementos de la futura contratacién que hayan sido -
determiriantes en la detlaratoria de desierta, sih que en ningin caso se cambie el objeto de la
contratacién, sin perjuici de ajustes en las cantidales y el presupuesto. - A

En el evento de haberse conformado lista corta para el proceso fallido, serd posible hacer uso de la
misma en tanto cumpla cbn las exigencias del pliegd de condiciones para su utilizacién.

ARTICULO 98. SUSTITUGION EN EL EQUIPO DE TRABAJO, CONTINUIDAD DEL SERVICIO Y ADICION:
Durante fa ejecucién del contrato, el consuitor 96Ib podrd sustituir algin miembro del equipo de
trabajo si asl lo autoriza ¢! BIF, siempre gue ef nuevo miembro propuesto cuente con calidades iguales
o superiores a las presentadas en la oferta respecto-del miembro del equipo a quien remplaza. '

£] consuitor seleccionadd podra continuar ejecutando fases subsecuentes de la consultoria, sujetas all
acaecimiento de una cdndicién previamente determinada, si ellas corresponden a tareas que se
" desprenden de los trabajos infciales o son necesarias para el desarrollo del mismo proyecto.

ARTICULD 99. GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA: La garantia de seriedad de la oferta debe -
cubrir la $ancidn derivadd del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos: - ’
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1. La no ampliacién de la vigencia de fa garantia de seriedad de fa oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea infarior a tres
.. (3) meses. _ o
2. El retifo de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. - S
S 4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantfa de cumgplimiento del
o .contrato. '

w

En todo €aso, si él proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado,
quedard inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (S} afios, de conformidad
con ¢l literal ¢} del numeral 1 del articulo 8° de fa Ley 80 de 1993, - '

CAPITULO XI
DE LA CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 100. ACTO DE JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA: De acuerdo a lo establecido
- en el decreto 1082 de 2015, subseccion 4 Articulp 2.2.1.2.1.4.1, cuando proceda el uso de Ja modalidad
de seleccién de contratacién directa, el BIF asi lo seﬁalaré_ en un acto que contendrd:

La causal que invoca para contratar directamente.

El objeto del contrato. |
El presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigira al contratista. .
Ef lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

Ll S

Enlos eve:)tbs‘ previstos en los literales b) y d} del numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, no
se requiere de acto alguno, y los estudios que soportan la contratacién, no serdn publicos.

En caso de urgencia manifiesta, el acto que la declara har4 las veces del acto a que se refiere el
presente articulo, y no requerira de estudios previos. "

v Tratdndose de contratos de Servicios Profesionales Y Apoyd a la Gestién rio seréd necesario el acto de
justificacién del BIF para su viabilidad al que se refiere el presente articulo.

En la contratacién directa no sera obligatoria la exigencia de garantias, segin lo determine el estudio
previo correspondiente atendiendo la naturaleza y cuantia dei contrato respectivo. '

 De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo

. 221 del De_c'r'eto ley 019 de 2012, no se exigird Registro Unico de Proponentes para la contratacién
directa. - E '

.ARTICULO 101. DE LAS CAUSALES DE CONTRATACION DIRECTA: Serin causales de Contratacién
Directa las sefialadas en el Decreto 1082 de 2015 como tales, y a ellas se aplicara lo dispuesto en dicha
_ _ norma. El presente Manual de Contratacién tratard las Causales de Contratacién Directa, que
N usualmente se presentan en el BiF. : : -
ARTICULO 102. ' CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS: (El BIF "podrs celebrar: Contratos
Interadministrativos de manera directa con las demés Entidades sefialadas en el articulo 2° de Ia Ley 80
de 1993. Cuando fuere del caso y de conformidad con lo dispuesto por las normas organicas de
presupuesto. serén objeto del correspondiente registr’o,presupuestal. (Consagrado en el Articulo

2.2.1.2.1.4.4, del decreto 1082 de 2015 ' ’
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ARTICULD 103. CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS:

En la contratacién directa para el desarrollo de actividades cientfficas y tecnolégicas, se tendra en

cuenta la definicién que de tales se tiene en el Decreto-ley 591 de 1991 y las demds normas que lo

modifiquen, adicionen o deroguen. En todo caso, en el acto que dé inicio al proceso, el BIF justificaré la

contratacién que se prétenda realizar en aplicacién de esta: causal _{Cansagrado en el Articulo
> 2.2.1.2.14.7. del decreto 1082 de 2015) '

Al!ﬂCUI.b 104. CONTRATACION DIREC'I'A CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES: Se

considera que no existe pluralidad de oferentes tuando existe solamente una persona que puede
_ proveer el bien o el servitio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de

autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar en el

~ estudio previo que soporta la contratacién. (Consagrado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.8. del decreto 1082
de 2015} S

ARﬁCULO 105. CONTRA'I'OS DE PRESTACION DE SERVIQIOS PROFESIONAI.ES Y DE APOYO A LA
GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS AkisTicOs QUE SOLO PUEDEN ENCOMENDARSE A

' DETERMINADAS PERSONAS NATURALES: Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
el. BIF podrd contratar directamente con-la perséna natural o juridica que esté en capacidad- de
ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrade la idoneidad y experlencia directamente
relacionada con el drea de que se trate, sin que seh necesario que haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual ¢l ordehador del gasto deberé de}ar constancia escrita ' '

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestl_én correspOnden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi
coma Yos relacionados coh actividades operativas, Idgisticas, o asistenciales.

Para la contratacion de trabajos artisticos que sofo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales, la entidad jus(iﬂcaré dicha situacién en el acto de justificacion de la contratacidn directa
previsto en el presente Manual de Contrataclén (Consagrado en eI Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto
1082 de 2015)

ARTICULO 106. ARRENDAMIENTO Y ADQUISICION DE INMUEBLES: Sin perjuicio de lo dispuesto en las
leyes.de reforma urbana y reforma agraria, el BIF podra adquirir, previas las autorizaciones a que haya
lugar, bienes inmuebles nediante ‘negociacion dirécta. (Consagrado en los Articulos 2.2.1.2.1.4.11. y
2.2.1.2.1.4.10 del decretu 1082 de 2015)

Para efectos de la adquisicién de mrnuebleé, e! B solicitard un avallio comercial que servird como
base de la negociacién. Oicho avalio podré ser ad_e_la’ntado por el Instituto Geografico Agustin Codazzi
o por cualquier persona natural o juridica‘de cafdcter privado, que se encuentre registrada en el
Registro Nacional de Avaluadores. ' ' '

De igua! manera, el BIF debera contar con un estudio previo, que contemple diferentes alternativas en
el sector, en el evento que en el mismo se encuentren inmuebles de similares caracteristicas, caso en

el cual deberén ser comparadas para elegir la de menor costo de acuerdo a Ias caracteristlcas técnicas
requendas

En relacion con el cortrato de arrendamiento, el BIF podrd contratar ‘tomando como Unica
consideracién las condiciones del mercado, sin que se requiera obteher previamente varias ofertas.

. Del anilisis que haga el BIF a efecto de establecer las condiciones de mercado, se dejara constancia
escrita en el respectivo expediente de la contratacién. '
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De la misma manera, para este tipo de contratos no serd obligatoria Ia exlgencta de: garantias de
, conformidad con Iaestablecudo en el presente manual.

CAPlTUI.O Xn

o ‘ . DE msueccnén DE MINIMA CUANﬂA

ARTICULO 107. AMBITO DE APLICACION: Los Articulos siguientes reglamentan las adquisiciones de
bienes, ‘servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia del BIF
o mdependientemente de su objeto. o

o \
o Amfcuw 108, ETAPAS DEL PROCESO DE seuacaéu DE MINIMA CUANTIA: Sin perJUICIO de las reglas
generales aplicables a las modalidades de seleccion sefialadas en el presente Manual de Contratacién,
~ debe cumplirse estrictamente lo dispuesto por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el procedumento

.para la Seleccién de Minima Cuantia y decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.5.2.

ARTICULO 109. NO OBLIGATORIEDAD DE GARANTIAS: I.as garantias no serén obligatorias en los

" . contratos a que se refiere el Articulo 97. En el evento en el cual el BiF las estime necesarias,

atendiendo a l# naturdleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi lo justificara en el estudio

previo de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en el decreto 1082
‘de 2015 Artlculo 2.2.1.2.1.5.4. Yy las normas que los adicionen o modifiquen.

ARTICUI.O 110. NO EXIGIBILIDAD DEL RUP: Para la contratacién de que trata el Articulo 97 del

- presente Manual de Contratacién, no se requerird en ningln caso del Registro Unico de Proponentes
- de conformidad con lo establecido en.el articulo 6" de la Ley 1150 de 2007 modiﬁcado por el articulo
221 del Demto Ley 019 de 2012 _

CAPITULO X1l
ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 111. ETAPA CONTRACTUAL: Esta etapa se configura una vez producido el cumplimiento-de

los requisitos de perfeccionamiento, ejecucidn y legalizacién del contrato, para asi dar lugar al
desarrollo del objeto contractual, el cual serd vigilado por el interventor, (s: se requiere) coordmado
por Supervisor designado por el BIF. :

| 'La minuta del contrato serd elaborada por el Area de Gestlén Juridica para suscnpcaén por el Director
General.

'MTICULO 112 PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTALES FINANCIEROS Y DE PAGO: &l superwsor f
- - . designado para cada contrato es el responsable de. adelantar el trdmite para los procedimientos -
presupuestales relativos al pago de los contratos tales como, adiciones, reservas, etc. a .

Cuando se hayan cumplido los requisitos exigidos en el contrato para el pago, previo visto bueno del
~ supetvisor, y una vez elaborados los documentos propios para el pago, se remiﬁrén al Area de Gestién
- _Fmanciera para,su visto buenoy postenor tramite de la orden Pago. )
I .
ARTICULO 113 MODIFICACION AL CONTRATO: Cuando se alude a la modlﬁcack‘.-n del contrato se'lo.
hace para referirse a alteraciones, modificaciones o sustituciones gue no impliquen 1a'sustitucidn del
'objeto del.contrato por otro de género igual o diferente, es decir cuando sobrevengan circunstancias o
eventos de fuerza mayOr €aso fOI'tI.lltO o el hecho de un tercero debidaménte comprobadas, que

]
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= Interfieran en Ia adecuada ejecucién del contrato y- amenten la revisién de las condiciones pactadas,
sin que con ello se alteren las condiciones que dieron origen-a la seleccidn de la propuesta, preﬂo .
_ pronunciamlento escrito del supervisor, el ordenador del Gasto podré modificar el contrato, siempre Yy
cuando se garantice el cumplimiento de los fines de la contratacién -

. 0 ' - -

L.

- El acto modificatorio séré elaborado por el Are'a de Gestién Juridica, a solicitud del BIF y/o el
- supervisor de! contratoe. _ .

_ ARTICULD 114, ' ADICION Y PRORROGA DEL CONTRATO: Los contratos se podrén adicionar en valor,
' sin-que {a adicién” exoeda del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en salarios
_ minimos legales mensuales vigentes y'si se dan las ‘condiciones, se podra prorrogar, con la excepcion
- prevista en el articulo 85 de la ley 1474 de 2011. l3ara el trémite se requerird informe del supervisor
debidamente \justificado, (y disponibilidad presupuestal para adiciones en valor), fa minuta seré
. elaborada por el Area de Gestn'm Juridica, a -solicitud de la dependencua encargada del trtmite
- contractual.

En todo caso, tanto la adicién de obligaciones u obfetos nuevos, diferentes a las obligaciones u objetos
al momento de Ja adjuditacién como resuftado del proceso de seleccién, como la prérroga, deberdn:
contar con la aprobacién det-ordenador del gasto. Suscrita la prérroga o adicidn de nuevas .
obligaciones, corresponde al contratista ampliar las pélizas en valor o plazo, segin lo disponga eI
documento respectivo y proceder a su publicacién én el SECOP. '

-Surtldo el trdmite anterior la dependencia encarga'da dei trémite cdntractual proceders ges'tlonaf el
. registro presupuestal, el cual deberéd ser remitido junto con la’ actuallzaclén de la péliza al Area de
Gestidn Jurfdica. R _

ARTICULO 115. EJECUCION, ENTREGA Y RECEPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y ELABORACION DEL
ACTA DE LIQUIDACION: EI supervisor y/o Intervenitor vigilaré la ejecucion del contrato, verificando el
cumplimiento de las obligaciones del{os) objeto(s) contractual{es) y consentira aquellas que se ajusten

a las exigencias del contréto, soportando su labor ef acta(s) de entrega y recibo-{Decreto 2150 de 1985
'y Ley 734 de 2000), idicando si hubo cumplimlento de las condiciones de entrega técnicas, .
cantidades, cumphmuentb del programa por cada objeto u obligacién contractual, plazo e informes
mensuales y finales, y‘el acumulado de obl@ciones recibidas y las faltantes, remitiendo la
documentacubn pertinente a Ia persona designada,épara el correspondiente tramite al interior del BIF.

CAPITIJI.O Xiv-
[ETAPA POST CONTRACTUAL

ARTICULO 116. ETAPA POSTCONTRACTUAL Se con*‘lgura por la terminacién y liquidacion del contrato,
dentro de la cual el supetvisor verificar4 la vigencia de los amparos de la Garantfa Unica y elaboraré el
acta de liquidacion, en los casos ‘en que sed procedente, estableciendo el cumplimiento de las
obligaciones de cada contrato ejecutadas y recibidas a satisfaccién y de las obltgaciones de. pago a
cargo del BIF, mcluyendo los montos correspondlen!es .

ARTICULO 117. ACT A DE ENTREGA Y RECIBO DE I.A OBRA, BIEN O SERVICI0: Agotado el térmmo v
cumplido el objeto del contrato, procederdn el supervisor y/o _interventor del contrato, asi como la
( Subgerencia y/o dependéncia encargada del trémité contractual, a suscribir el acta.de entrega y recibo
" delaobra, blen o servicio, en la cual quedaré expresa constancia de la condicién de cumplimiento con
sujectén al contrato o de los ajustes netesarios qud deben ejecutarse dentro de! término que en esta
se sefiale, para proceder a otorgar las garantias con‘espondientes
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_ e tondeans.
ARTICULO 118. SUSPENSION DEL CONTRATO: Cuando se presenten causas de fuerza mayor 0 caso
fortuito debidamente comprobadas, el BIF y el Contratista suscribirdn un Acta de Suspensién del

~ ‘Contrato, en e! cual expresaran con claridad y precisién las causas 0 motivos de tal decision, el avance
del contrato, el estado de la obra, o bien servicios contratados y el tiempo de suspensién.

lgualmente se adoptarén las medidas de conservacién que sean pertinentes segun el caso.

Sypéi'adas las causas que ocasionaron la suspensién, las partes suscribirdn un’ acta que sefiale las
fechas y formas de cémo se reanudaré el contrato debiendo amptiarse la vigencia de las garantias,

' -ARTICULO 119. DE LA TERMINACION ANTICIPADA DE COMUN ACUERDO Y SU TRAMITE: La
‘terminacién anticipada proceders si se da el mutuo acuerdo entre las partes que intervienen, evento
en el cual se liquidars el contrato, dejando constancia de quedar a paz y salvo, en"el 'respec;ivo_
documento, o acta. En ninglin caso podra el BIF manifestar su voluntad en terminar un contrato por
mutuo acuerdo, si se hubiere presentado cualquier tipo de incumplimiento o situaciones que afecten
los intéreses del mismo, casos en los cuales se aplicardn las cldusulas contractuales pertinentes o de las
excepcionales si a ello hubiere lugar, si se considerare lo més convghiente. a __—

_ L
ARTICULO 120. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: De conformidad con lo establecido en la ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007, serdn objeto de liquidacion los contratos de ejecucion sucesiva, y aquellos de
ejecucidn instantdnea que asi lo requieran. ' ' _ ~
| . :

El acta de liguidacién serd remitida a revisién y visto bueno del Area de Gestién Juridica. Una vez
surtido este trdmite dicha acta se enviard para su firma a las partes {representante legal del BIF y
representante legal ejecutor). Cuando se trate de modalidades de asociacién debe Ir suscrita por el
representante legal de sus integrantes. ' ’

* En el acta de liquidacion, el BIF podrd acordar con el contratista, los ajustes, revisiories y '
“reconocimientos a que hubiere lugar. Asi mismo, en el acta de liquidacién constaran los acuerdos,

conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y
poder declararse a paz y salvo. o

Liquidacién de Mutuo Acuerdo: La liquidacién de los contratos se hard de mutuo acuerdo por las
partes contratantes, dentro del término fijado en el pliego de condicienes o sus equivalentes, 0 dentro
el que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, fa liquidacién se realizara dentro de
los cuatro {4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucién del contrato o a la
" . expedicion del acto administrativo que ordene |a terminacién, 0 a la fecha del acuerdo que la
disponga.
Liquidacidn Unilateral: En aquellos casos en el que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacién o convocatoria que le haga el BIF, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido,
la dependencia encargada del trémite contractual, realizard unitateralmente la iquidacién dentro de
los dos 82 meses siguiente, al vencimiento del plazo establecido anteriormente. La liquidacién
unilateral se-adoptard por acto motivado susceptible del recurso de reposiciéon,

Liquidacion en Sede Judicial: Si vencido el pla-zo establecido para la liquidacién unilateral, no se ha
realizado la liquidacién, 1a misma podrs ser reafizada en sede judicial, en- cualquier tiempo dentro de

los dos (2) aflos siguientes al vencimiento del término determinado para la liquidacion de mutuo
acuerdo o unilateralmente. :

Una vez terminada la ejecuciéon contractual, el Interventor o supervisor, elaborara el acta de
liquidacién del contrato con los documentos soportes a que haya lugar la cual sera remitida junto con
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. ¢l respectivo informe de supervision, al Area de Gestion Juridicé para su _revisién. N

PARAGRAFO. El supervisor del contrato remitird original del Acta de tiquidacién debidamente firmada
por el Area de Gestién Juridica para su archivo en la carpeta del respectivo ‘contrato; sin perjuicio de
las publicaciones que deban hacerse en el portal de contratacién y otras comunicaciones que deban
surtirse de conformidad con la ley. L

ARTICULO 121. SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA LIQUIDACION DE LOS

CONTRATOS: En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones pactadas en el Contrato, se -
© - garantizard al Contratista el debido proceso consagrado en el articulo 29 de la Constitucién Politicay la

respectiva actuacién administrativa se sujetard a lo sefialado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

~ Serd responsabilidad de los supervisores designados y de la dependencia encargada del trdmite
- contractual, adelantar los trdmites posteriores al contrato en cuanto a la entrega.de las obras,
actualizacién de las garantias respectivas tales como estabilidad de la obra y calidad del bien.

ARTICULO 122. MANEJIO DE CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LOS
PROCESOS DE CONTRATACION: el comité de conciliacion del BIF serd el encargado del trémite a seguir
para lograr Solucionar las diferencias suscitadas, para tal efecto, -se tendran como vélidas, los_
mecanismos.consagrados en las minutas de los contratos, o en su defecto, as establecidas en la ley ~

Para tal efecto, al surgir las diferencias acudirén al émpleo de los mecanismos de solucién de
controversias contractuales previstos en la ley. '

CAPITULO XV
PROCESOS SANCIONATORIOS CONTRA CONTRATISTAS

'ARTICULD 123. MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: El Area_de Gestién
Juridica, previa radicacién de fa solicitud de multa o sancion, surtird el tramite correspondiente y
proyectard actos que se expidan con ocasién del mismo, para fa aplicacién de multas, sanciones o
declaratorios de incumplimiento a Jos contratistas. -

El Area de Gestién Jjuridica, podréd solicitar el apoyo vy acompaﬁam'iento técnico en. el proceso de
impaosicién de multas y sanciones. ' ' '

~ Cuando se presente alguno de los eventos de incumplim‘ientd cubiertos por las garantias previstas en
el Decreto 1082 de 2015 y el presente Manual de Contratacién, el BIF procederé a hacerlas efectivas
de la siguiente forma: '

1. En caso de caducidad, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y
contradiccién del contratista y de su garante de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011, proferird el acto correspondiente en el cual, ademds de ia declaratoria de
caducidad, procederd a hacer efectiva la cldusula penal o a cuantificar el monto del perjuicio y 3 .
ordenar su pago tanto al contratista como al garante. Para este evento el acto constituye el
siniestro en las garantias otorgadas mediante péliza de Seguro. :

2. En caso de aplicacién de multas, una vez agotado ef debido proceso y garantizados los derechos de
defensa y contradiceion de! contratista y de su garante de conformidad con lo establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, proferird el acto correspondiente en el cual impondra la multay
ordenard su pago tanto al contratista como @l garante. Para este evento el acto constituye el
sinlestro en las garantfas otorgadas mediante péliza de seguro. .
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ARTICULO 124. IMPOSICIﬁN DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: el
- BIF podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imporier 1as multas y-
-sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal. Para tal efecto observarin e!
siguiente procedimiento: . o .

a. ~ Evidenciado un posible incumplimiento dé las obligaciones a cargo del contratista, el BIF o
. citard a audiencia para debatir lo ocurrido. En fa citacién, hard mencién express y détallada de los

"+~ hechos que la soportan, acompafiando el informe de interventoria 0 de supervision en €l que se

:sustente la actuacion y enunciard las normas o cldusulas posiblemente violadas y las consecuericias
que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacién. En la misma se establecers el

lugar, fecha y hora para la realizacién de la audiencia, la que podra tener lugar a {a mayor brevedad

- posible, atendida la naturaléza del contrato y la perlodicidad establecida para el cumplimiento dé las

. obligaciones contractuales. En el evento en que la garantfa de cumplimiento: consista en poliza de
- Seguros, ef garante seré citado de la misma manera. - . "

""b. '’ En desarrolio de la audiencia, el BIF presentard las circunstancias de hecho que motivan la

~ actuacién, enunciard las posibles normas o cldusulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse. para el contratista en desarrollo de la actuacién. Acto seguido se concedera el uso -

- de la palabra al representante legal de! contratista o0 a quien lo represente, y al garante, para que
presenten sus descargos, en desarrolio de lo cual podrs rendir 1as explicaciones del caso, aportar
pruebas y controvertir las presentadas por el BIF. : . _
€. Hecho lo precedente, mediante resolucién motivada en la que se consigne lo ocurrido en

» desarrolio de la audiencia y la cual se entenders notifitada en dicho acto publico, el BIF proceders a
decidir sobre Ia Imposicion o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. Contra la

-decisién asi proferida s6lo procede el recurso-de reposicion que se Interpondrd, sustentars y decidird
-en la misma audiencia. La decisién sobre el recurso se entender4 notificada en la misma audiencia.
d. -~ En cualquier momento del desarrolio de la audiencia, el BIF podrd suspender la audiencia
cuando de oficio o a peticién de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar

* -pruebas que estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén -debidamente
sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de Ia actudcioén. En todo caso, al adoptar _

~ la declsién, se sefialars fecha y hora para reanudar la audiencia. El BIF podra dar por terminado el
procedimiento en cualquier momento, si por algun medio tiene conocimiento de la cesacidn- de
situacién de incumplimiento. " S ’

- En los demds casos de incumplimiento, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos
de defensa y contradiccion del centratista y de su'garante de conformitlad con lo establecido en el

articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, se proferirs el acto cotrespondiente en el cual declarard el

,ihcumpllrnientao, procederd a cuantificar el monto de I pérdida o a hacer efectiva la cliusula penal, si . -

‘ella estd pactada y a ordenar su pago tanto al contratista como al garante. Para este evento el acto
- constituye la reclamacion en las garantias otorgadas mediante péliza de seguro,

_ ARTICULO 125. DE LAS FACULTADES ESPECIALES POR EL USO DE LAS CLAUSULAS EXORBITANTES:
(Para el cumplimiento de los fines de Ia contratacién e Banco Inmobiliario de Floridablanca:

1 Tendrs la direccién general y la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la.
- ejecucion del contrato, ' - .

En Consecuencia, con el exclusivo objeto de evitar la paralizacitn o la afectacion grave de los servicios
publicos a su cargo y asegurar la inmediata, continua y adecuada prestacién, podrd interpretar los
documentos contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir modificaciones a lo -
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- contratado vy, . cuando las condiciones particulares de la prestacién. asi lo exijan, 'termjnar
. unilateralmente el contrato celebrado. " _ o S

En los actos en que se eje}citen algunas de estas potestades excepcionates deberd procederse al’
i reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e indemnizaciones a que tengan derecho las
. personas objeto de tales medidas y se aplicardn los mecanismos de ajuste de las condiciones y
~ términos contractuales a que haya lugar, todo ello con el fin de mantener la. ecuacion o
* equilibrio inicial. ' ' I : -

~ Contra las actuaciones de cardcter administrativo del BIF que ord_en'en la interpretacion, modificacion y
.~ terminacién unilaterales, procederé el recurso de reposicion, sin perjuicio de la accién contractual que
. -puede intentar el contratista, segln lo previsto en el articulo 77 de Ja ley 80 de 1993. :

2. . Pactard las cldusulas excepcionales al derechc comun de. terminacién, interpretacién y.
modificacién unilaterales, de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad en los contratos que
~ tengan por objeto el ejercicio de una actividad que constituya monopolio estatal, Ja prestacion de

. servicios publicos o la explotacién'y concesién de bienes del Estado, asi como en los contratos de obra.

" Enlos contratos de explotacién y concesion de bienes del Estado se incluiré la cléusula de reversion.
ARTICULO 126. DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL: Con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la

* transparencia de la actividad contractual, el BIF est3 obligado a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segin corresponda. .

La supervisién consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridito que
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido por el BIF cuando no requieren
conocimientos especializados. Para la supervision, el BIF podra contratar personal de apoyo, a traves
_de los contratos de prestacién de servicios que sean requeridos. s R

La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por et BIF cuando el seguimiento del contrato
suponga conocimiento especializado en la materia, 0 cuando la complejidad o la extensién del mismo
_ lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando el BIF lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza
del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, :
juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria._ o ' ) {
‘Por regla general, no serdn concurrentes en relacién con-un mismo contrato, las funciones de -
_supervisién e interventorla. Sin embargo, el BIF puede dividir la vigilancia del contrato principal, caso .
~ en_el clial, en-el contrato respectivo de interventorla, se deberdn indicar las actividades técnicas a
¢argo del interventor y las demds quedaran a cargo del BIF a través del supervisor. -
' ' “ ) P e
Ei contrato de Interventoria serd supervisado directamente por el BIF, por perso‘?\a’iddnea que se
designe para ello. ' - . ' : " '

En adicién a la obligacién de contar con interventoria, teniendq en cﬁgn‘ta la capacidad del BIF para
asumir o no la respectiva supervision en los contratos de obra a que se reflere el articulo 32 de la Ley
80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor cuantia del BIF, con

independencia de la modalidad de seleccién, se pronunciarén- sobre Ja necesidad de contar con
" interventorfa. - : . P ' '

En todo caso, resbecto a la Interventoria y-Supen;isiéh Contractual, deberd darse aplicacion estrictd a
lo dispuesto en el Manual de Interventoria del BIF. oo T _
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ARTICULO 127. DE LAS FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVISORES Y LOS INTERVENTORES: La
supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento
obligacional por parte del BIF sobre ias obligaciones a cargo del contratista. '

Los interventores y supervisores estdn facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y serdn responsables por mantener informada al BIF de
~ los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificades como conductas

punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
~ incumplimiento se presente. :

En todo caso, respecto a la Iﬁterventoria y Supervision Contractual, deberd darse aplicacién estricta a
lo dispuesto en el Manual de interventoria del BIF. :

ARTICULO 128. MANEJO DE LAS CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS DERIVADOS DE LA
CONTRATACION: La Dépendencia encargada en el trdmite contractual serd responsable de los actos
que se expidan para la solucidn de controversias contractuales. Por su parte el Area de Gestién Juridica
brindaré asesoria en dichos procesos. ‘

CAPITULO XVI
INFORMACION Y BUENAS PRACTICAS DE LA GESTION CONTRACTUAL

ARTICULO 129. NORMAS SOBRE DESEMPENO TRANSPARENTE DE LA GESTION CONTRACTUAL: El
Area de Gestion Juridica deberd tener en cuenta todos los procesos contractuales la aplicacién de las
normas que garanticen el desempefio transparente de ia gestion contractual, tales como los principios
de transparencia, economia, planeacion, responsabilidad, debido proceso, seleccién objetiva y los
demds sefialados en las normas que los modifiquen o complementen. De igual forma en todo proceso
se deberd aplicar las reglas de subsanabilidad establecidas enla ley.

El Area de Gestién Juridica debers dar cumplimiento a las reglas del modelo estandar de control
interno y cumplimiento de otras disposiciones de caracter general en cuanto resultan aplicables a los
procesos de contratacidn.

ARTICULO 130. MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA: El Area de Gestién Juridica sera la

responsable de realizar convocatorias a las veedurfas ciudadanas organizadas e interesadas en los
diferentes procesos de contratacién.

ARTICULO 131 VIGENCIAS Y DEROGATORIAS: La presente resolucion rige a partir de su expedicion y
. deroga expresamente el en su totalidad los anteriores manuale$ de contratacion.

~ PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Floridablanca, 15 de septiembre de 2016

Directora Geneyal

Proyectd aspectos juridicos: Abog. Julio Cesa lez Garcia
_ Abogado r Externo . :
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