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CUADRO DE CLASIFICACION DE SERIES Y SUBSERIES

CODIG SERIE CODIGO SUBSERIE DEPENDENCIA PRODUCTORA
o] SUBSERIE
SERIE
1 ACCIONES JUDICIALES DE 1 Acciones de Controversias Contractuales Secretaria Adm y Financiera
MEDIOS DE CONTROL

2 Acciones de Cumplimiento Secretaria Adm y Financiera
3 Acciones de Grupo Secretaria Adm y Financiera
4 Acciones de Nulidad Secretaria Adm y Financiera
5 Acciones de Nulidad y Restablecimiento Derecho Secretaria Adm y Financiera
6 Acciones de Populares Secretaria Adm y Financiera
7 Acciones de Reparacion Directa Secretaria Adm y Financiera
8 Acciones de Repeticidn Secretaria Adm y Financiera
9 Acciones de Tutela Secretaria Adm y Financiera

2 ACTAS 1 Actas de Comité Institucional y de Secretaria Adm y Financiera

desempefio
2 Actas Comité Asesor y Evaluador de Contratos Secretaria Adm y Financiera
3 Actas Comité de Compras Secretaria Adm y Financiera
4 Actas Comité de Conciliacién Secretaria Adm y Financiera
5 Actas Comité de Etica Secretaria Adm y Financiera
6 Actas Comité de Gobierno en Linea Secretaria Adm y Financiera
7 Actas Comité de MECICO Secretaria Adm y Financiera
8 Actas Comité de Salud en el Trabajo Secretaria Adm y Financiera
9 Actas de Bienestar e Incentivos Secretaria Adm y Financiera
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10 Actas de Comisién de Personal Secretaria Adm y Financiera
11 Actas de Comité de Calidad Secretaria Adm y Financiera
12 Actas de Comité y Seguimiento de Control Secretaria Adm y Financiera
Interno
13 Actas Informes técnicos Técnica
14 Actas de seguimiento y control del desarrollo de Técnica
las obras en desarrollo

15 Actas de Junta Directiva Direccién

Actas de Liquidacion AMAE Técnica
16 Actas de Posesion Funcionarios Secretaria Adm y Financiera

17 Actas de recibido y entrega Predios Municipales Técnica

18 Actas de recibo areas de Cesion y obligaciones Técnica

Urbanisticas

19 Actas de Comité Sostenibilidad Contable Secretaria Adm y Financiera

20 Actas de Supervision AMAE Técnica

21 Actas de Supervision de Contratos Técnica

22 Actas de Viceconsiliario

23 Actas de Visita de Control Urbano Técnica

ACUERDOS 1 Acuerdos Junta directiva Direccidn
BASE DE DATOS - GD 1 Certificados de disponibilidad presupuestal Secretaria Adm y Financiera

(CDP)
2 Comprobante de Egreso Secretaria Adm y Financiera
3 Comprobante de Ingreso Secretaria Adm y Financiera
4 Comprobante Orden de Pago Secretaria Adm y Financiera
5 Conciliaciones bancarias Secretaria Adm y Financiera
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6 Conciliaciones de Cartera Secretaria Adm y Financiera
7 Conciliaciones de Inventarios Secretaria Adm y Financiera
8 Depreciacién Inventarios Secretaria Adm y Financiera
9 Estados financieros Secretaria Adm y Financiera
10 Inventarios de Almacén Secretaria Adm y Financiera
11 Inventarios generales Secretaria Adm y Financiera
12 Libro de balance Secretaria Adm y Financiera
13 Libro Diario Secretaria Adm y Financiera
14 Movimiento de almacén e Inventarios Secretaria Adm y Financiera
15 Nota Crédito Secretaria Adm y Financiera
16 Nota Debito Secretaria Adm y Financiera
17 Registros presupuestales (RP) Secretaria Adm y Financiera
18 Traslado de Activos Secretaria Adm y Financiera
CERTIFICACIONES 1 Certificaciones Generales Todas las Dependencias
2 Certificaciones laborales funcionarios y Secretaria Adm y Financiera
contratistas activos

CIRCULARES 1 Circulares Informativas Secretaria Adm y Financiera
2 Circulares Normativas Direccion

CONSTANCIAS 1 Constancias Generales Todas las Dependencias
2 Constancias Laborales funcionarios y Secretaria Adm y Financiera

contratistas Activos

3 Constancias Laborales contratistas Inactivos Secretaria Adm y Financiera
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8 CONTRATOS 1 Contratos de Arrendamiento Secretaria Adm y Financiera
2 Contratos de Comodatos Secretaria Adm y Financiera
3 Contratos de Compraventa Secretaria Adm y Financiera
4 Contrato de Consultoria Secretaria Adm y Financiera
5 Contrato de Prestacion de Servicios Secretaria Adm y Financiera
6 Contratos de Obra Publica Secretaria Adm y Financiera
7 Contratos de Suministro Secretaria Adm y Financiera
Secretaria Adm y Financiera
1 Convenios de Asociacion Secretaria Adm y Financiera
9 CONVENIOS 2 Convenios de Cooperacion Secretaria Adm y Financiera
3 Convenios de Interadministrativos Secretaria Adm y Financiera
10 DERECHOS DE PETICION 1 Todas las Dependencias
11 HISTORIAS 1 Historias Laborales Secretaria Adm y Financiera
2 Historias de Ocupacionales Secretaria Adm y Financiera
12 INFORMES 1 Informes austeridad y eficiencia del gasto Todas las Dependencias
publico
2 Informes con enfoque diferencial PDM
3 Informe Registro publico Carrera Administrativa Secretaria Adm y Financiera
4 Informes Cartera Secretaria Adm y Financiera
5 Informes a la Contraloria Secretaria Adm y Financiera
6 Informe Derecho de Autor Secretaria Adm y Financiera
7 Informes de Entes de Control Todas las Dependencias
8 Informes de Gestion Todas las dependencias
9 Planilla de ausentismo laboral por permiso Secretaria Adm y Financiera
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10 Informe Plataforma Institucional Sigep Il Todas las dependencias
11 Informe de seguimiento y cumplimiento metas Tecnica
PDM
12 Informe SIMO 4.0 Secretaria Adm y Financiera
Secretaria Adm y Financiera
13 Informes Visitas Técnicas Técnica
13 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1
14 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 Cuadro de Clasificacion Documental CCD Secretaria Adm y Financiera
ARCHIVISTICOS
2 Formato Unico de Inventario Documental FUID Secretaria Adm y Financiera
3 Plan Institucional de Archivos PINAR Secretaria Adm y Financiera
4 Programa de Gestion Documental PGD Secretaria Adm y Financiera
5 Tabla de retencién Documental TRD Secretaria Adm y Financiera
15 NOMINA 1 Liguidaciones de Aportes a seguridad Social y Secretaria Adm y Financiera
parafiscales
16 MANUALES 1 Manuales de Funciones y Competencias L. Secretaria Adm y Financiera
2 Manual Modelo Estandar de Control MECI Secretaria Adm y Financiera
3 Manual de uso Pagina Web Secretaria Adm y Financiera
17 NOMINA 1 Nomina Empleados Secretaria Adm y Financiera
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18 PLANES 1 Plan Anual de Adquisiciones Secretaria Adm y Financiera
2 Plan Anual de auditorias Secretaria Adm y Financiera
3 Plan Anual de Vacantes Secretaria Adm y Financiera
4 Plan Anual de Trabajo en Seguridad y salud en el

trabajo
5 Plan Anticorrupcién y atencion al ciudadano Secretaria Adm y Financiera
6 Plan de Accién Institucional Secretaria Adm y Financiera
7 Plan de Estratégico de Tecnologia de la Secretaria Adm y Financiera
Informacién PETI
8 Plan de Mejoramiento Secretaria Adm y Financiera
9 Plan de Bienestar social e incentivos Secretaria Adm y Financiera
10 Plan de Previsién de Recursos Humanos Secretaria Adm y Financiera
11 Plan de tratamiento del riesgo de seguridad y Secretaria Adm y Financiera
privacidad de la informacion

12 Plan de Privacidad y seguridad de lainformacidn Secretaria Adm y Financiera
13 Plan Estratégico Talento Humano Secretaria Adm y Financiera
14 Plan Institucional de Archivos PINAR Secretaria Adm y Financiera
15 Plan Institucional de Capacitacion Secretaria Adm y Financiera

19 PLANOS 1 Planos Arquitecténicos Técnica

20 POLITICAS 1 Politica de atencion y servicio al ciudadano Secretaria Adm y Financiera
2 Politica de comunicacion
3 Politica de Farmacodependencia
4 Politica de Gestion Documental Secretaria Adm y Financiera
5 Politica de gestion de Proveedores
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6 Politica de operacion oficina administrativa y Secretaria Adm y Financiera
financiera de sistemas de informacion tic
7 Politica de participacion ciudadana y rendicion Secretaria Adm y Financiera
de cuentas

Politica de prevencién de acoso laboral Secretaria Adm y Financiera
Politica prevension del dafio antijuridico Secretaria Adm y Financiera

10 Politica Publica de Vivienda Técnica
11 Politica de seguridad y salud en el Trabajo Secretaria Adm y Financiera
12 Politica de tratamiento de la informacién Secretaria Adm y Financiera

1 Proceso de Areas de Cesion Técnica

21 PROCESOS 2 Proceso de Expediente Urbano Técnica
3 Proceso de Bien de Uso Publico Secretaria Adm y Financiera

4 Proceso de Demanda de Vivienda Técnica
5 Proceso de Lanzamiento por Perturbacién a la Secretaria Adm y Financiera

Posesion

6 Proceso de Liquidacién Delineamiento Urbano Técnica

7 Proceso de Matricula Inmobiliaria Técnica

8 Proceso de Oferta de Vivienda Técnica
9 Proceso de Restitucién de Inmueble Arrendado Secretaria Adm y Financiera

10 Proceso de Titulaciéon de Predios Técnica
11 Proceso Ejecutivos Secretaria Adm y Financiera
12 Procesos de Pertenencia Secretaria Adm y Financiera
22 PROGRAMAS 1 Programa de Auditorias Internas Secretaria Adm y Financiera

Elaboro Fecha 10-07-2014 Aprobo rFecha 30-10-2014 Copia Controlada__ x__
Dueno del Proceso Comité Calidad Copia no Controlada

Telefonos 6497285 - 6496531
Transv 29 # 5-33 Piso 3 Lagos III
nder

www.Dif.gov.co

- nfoGcobit.gov.co




~NIT.900015871-9
VERSION FECHA cODIGO Pagina
CUADRO DE SERIES Y SUBSERIES o1 24/05/13 10/10
2 Programa de Bienestar Social e Incentivos Secretaria Adm y Financiera
3 Programa de Gestién Documental Secretaria Adm y Financiera
4 Programa de Induccién y Reinduccién Secretaria Adm y Financiera
5 Programa de Salud en el Trabajo Secretaria Adm y Financiera
PROYECTOS 1 Proyecto de Instrumentos de Financiacion Técnica
2 Proyectos de Instrumentos de Gestion del Suelo Técnica
Proyectos de Inversion Tecncia
3 Proyectos a Victimas de Desplazamiento Técnica
4 Proyectos de Infraestructura Técnica
5 Proyectos de Urbanismo Techica
RESOLUCIONES 1 Resoluciones Direccion
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